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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

администрация ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	постановление 

	

	
	от
	20.05.2026
	№
	1320
	

	

	г. Ленинск-Кузнецкий

	

	
	Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Выдача
 разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения»
	

	


В соответствии с Федеральным  законом  от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской    Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении  изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу  некоторых  актов  и  отдельных  положений актов Правительства       Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными    органами Кемеровской области – Кузбасса», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального  округа  от  15.09.2025  №  2424  «Об  утверждении  Порядка  разработки  и  утверждения  административных  регламентов  предоставления  муниципальных  услуг»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».

2. Признать утратившими силу:

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 22.06.2022 № 1037 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Ленинск-Кузнецкого городского округа, аннулирование такого разрешения»;

постановление  администрации Полысаевского городского округа от 13.09.2021 № 1160 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование такого разрешения»;

постановление  администрации  Полысаевского городского округа от 01.06.2022 № 705 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 13.09.2021 № 1160 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование такого разрешения»;

постановление  администрации  Полысаевского городского округа от 21.06.2022 № 801 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 13.09.2021 № 1160 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование такого разрешения»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 23.06.2022 № 590 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулировании такого разрешения». 

3. Опубликовать постановление в «Городской газете».
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству Приступу Ю.Д.
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
	Временно исполняющий полномочия главы Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа
	В.П. Мельник


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа

	от
	20.05.2026
	№
	1320


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку
 и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в лице управления архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».
Перечень условных обозначений и сокращений, применяемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 
1.2. Круг заявителей

Заявителями являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции (далее – заявители).

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридических лиц заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности;

участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

1.4. Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании, проводимом уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляемом в соответствии с настоящим административным регламентом. 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом – управлением архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. В случае обращения с заявлением о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, результатом предоставления муниципальной услуги являются:

выдача (направление) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту (далее – разрешение);

выдача (направление) заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту в случае наличия оснований для отказа.
2.3.2. В случае обращения с уведомлением об отказе от дальнейшего использования и аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме, приведенной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту, результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции отсутствуют.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.3. При обращении с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, по форме, указанной в приложении № 8 к настоящему административному регламенту, результатами предоставления муниципальной услуги являются:

результат  предоставления  муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ в той форме, в которой были поданы заявление, уведомление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью);

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление, уведомление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) на бумажном носителе при личном обращении;

на Едином портале, в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал) при наличии технической возможности, в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью;
почтовым отправлением.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции уполномоченным органом составляет 12 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги по выдаче решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции уполномоченным органом составляет 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе.

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов от МФЦ в уполномоченный орган.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 
За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина. В соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, размер государственной пошлины составляет 5000 (пять тысяч) рублей.
Государственная пошлина уплачивается до подачи документов на предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Заявителю в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности) предоставляется возможность оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги непосредственно при подаче заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных услуг. 
В случае оплаты государственной пошлины до подачи заявления заявителю при подаче заявления на Едином портале, Региональном портале предоставлена возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги.
Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не взимается.
Иная плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги осуществляется уполномоченным органом с использованием сведений, содержащихся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП), если документ, подтверждающий оплату государственной пошлины, не был предоставлен заявителем самостоятельно.
В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в приложении № 9 к настоящему административному регламенту, либо отказа заявителя от получения муниципальной услуги плата за предоставление муниципальной услуги:

возвращается в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

засчитывается в счет уплаты государственной пошлины при повторном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения замечаний, указанных в решении об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления, уведомления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме (при наличии технической возможности)

2.7.1. Заявление, уведомление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) до 16:00 час. рабочего дня, регистрируется в уполномоченном органе в день его подачи. 
Заявление, уведомление, поданное посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) после 16:00 час. рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в уполномоченном органе на следующий рабочий день в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале, Региональном портале.

2.7.2. Заявление, уведомление, предоставленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.7.3. Заявление, уведомление, поданное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления заявления от МФЦ.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

подготовка документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;
оформление протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (предоставляется в случае использования общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме);
подготовка документа, подтверждающего в письменной форме согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

подготовка эскизного проекта рекламной конструкции, выполненного в цвете и представляющего фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью;
подготовка проектно-конструкторской документации на рекламную конструкцию организацией, имеющей допуск саморегулируемой организации (далее – допуск СРО);
фотофиксация – фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дороги находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции;
заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции владельцем рекламной конструкции с собственником или иным, указанным в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законным владельцем земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;
подготовка технического заключения о безопасном состоянии отдельно стоящей рекламной конструкции, ее строительных (несущих) конструкций или крупногабаритной рекламной конструкции, присоединяемой к объекту капитального строительства, в случае выдачи разрешения на эксплуатацию ранее установленной рекламной конструкции, срок действия разрешения которой истек.

Требования к форматам заявлений и иных документов, предоставляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 10 к настоящему административному регламенту.

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.10.1 настоящего раздела, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

федеральная государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ);

Единый портал;

Региональный портал.

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменное желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.4 настоящего раздела.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ.

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги в части:

информирования о порядке предоставления муниципальной услуги; 

приема заявления, уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
2.10.7. В предоставлении муниципальной услуги посредством межведомственного взаимодействия участвуют:

Федеральная налоговая служба;
Комитет   по   управлению   государственным   имуществом   Кемеровской области – Кузбасса;
публично-правовая компания «Роскадастр»;

Федеральное казначейство;

управление культуры администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа;

управление по охране объектов культурного наследия Кузбасса Администрации Правительства Кузбасса;
УГИБДД ГУ МВД РФ по  Кемеровской  области – Кузбассу.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления муниципальных образований Кемеровской области – Кузбасса, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках СМЭВ, приведен в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов:

1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) представление документов, утративших силу, в случаях, когда срок действия установлен в таких документах или предусмотрен законодательством Российской Федерации, правовыми актами Кемеровской области – Кузбасса;

6) форма поданного заявителем (представителем заявителя, уполномоченным на подачу документов и получение результата предоставления муниципальной услуги) заявления не соответствует форме заявления, установленной настоящим административным регламентом;

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на Едином портале, Региональном портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное предоставление сведений, не соответствующих требованиям, установленным настоящим административным регламентом);

8) представление некачественных или недостоверных электронных образов (электронных документов),  не  позволяющих  в  полном  объеме  прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

9) подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (представителю заявителя, уполномоченного на подписание заявления и подачу документов);

10) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

11) в заявлении отсутствует подпись заявителя, представителя заявителя.

В случае выявления указанных оснований документы возвращаются заявителю с разъяснениями о невозможности предоставления муниципальной услуги. Документы могут быть поданы повторно после устранения оснований для отказа в приеме документов.

Решение об отказе в приеме заявления и документов оформляется согласно приложению № 12 к настоящему административному регламенту.

2.12.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определено в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»);
3) нарушение  требований   Федерального  закона  от  13.03.2006  № 38-ФЗ  «О рекламе»;
4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования;
6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном  доме; требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», в случае, если результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
8) нарушение  требований  к  форматам  заявлений  и  иных  документов,  представляемых  в  форме  электронных  документов,  необходимых  для  предоставления муниципальной услуги.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:

1) неподтверждение факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;

2) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

профилирование заявителя;
прием и регистрация заявления, уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы;

принятие решения о предоставлении  (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя

Категория (признак) заявителя определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель. 

Профилирование осуществляется:

посредством Единого портала (при наличии технической возможности);

посредством Регионального портала (при наличии технической возможности);

в уполномоченном органе;
в МФЦ.

Профилирование при подаче заявления посредством почтовой связи не осуществляется.

3.1.2. Прием и регистрация заявления, уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, которые заявитель должен предоставить самостоятельно и (или) вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.

Предоставление заявителем документов, заявления, уведомления в соответствии с формами и требованиями, предусмотренными в приложениях № 3, 6, 8, 10 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), Регионального портала (при наличии технической возможности).

Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность заявителя, доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность заявителя, доверенность;

посредством почтовой связи – заверенная копия документа, удостоверяющего личность заявителя, заверенная копия доверенности;

посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – ЕСИА).

Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителем или представителем заявителя, поступления заявления и документов посредством почтовой связи в уполномоченный орган.
Заявление, предоставленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы

Для оказания муниципальной услуги уполномоченным органом осуществляется получение документов посредством межведомственного информационного взаимодействия c использованием СМЭВ:

информационный запрос «Прием обращений в ФГИС ЕГРН» направляется в публично-правовую компанию «Роскадастр»;

информационные запросы «Выписки из ЕГРИП по запросам органов государственной власти», «Выписки из ЕГРЮЛ по запросам органов государственной власти» направляются в Федеральную налоговую службу;

информационные запросы «Сведения о регистрации по месту жительства», «Сведения о месте фактического проживания» направляются в Министерство внутренних дел Российской Федерации.

Для оказания муниципальной услуги уполномоченным органом осуществляется получение документов посредством межведомственного информационного взаимодействия без использования СМЭВ: информационные запросы в Комитет по управлению государственным имуществом Кузбасса, управление по охране объектов культурного наследия Кузбасса Администрации Правительства Кузбасса, управление культуры администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа, УГИБДД ГУ МВД РФ по Кемеровской области – Кузбассу.

Срок направления межведомственного запроса составляет 3 рабочих дня с момента регистрации запроса.

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки. 

По межведомственным запросам уполномоченного органа документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются государственными органами и подведомственными государственным органам, органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

3.1.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, уведомлением об отказе от дальнейшего использования рекламной конструкции, аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции приведены в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.

По результатам рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принимается решение:

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

о выдаче решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

Форма отказа в предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом  всех сведений, необходимых для принятия решения

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги
Выдача  (направление)  результата  предоставления  муниципальной  услуги   осуществляется уполномоченным органом в срок, не превышающий 1 рабочего для, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя.

3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или)  ошибок  в  выданном  результате  предоставления
муниципальной услуги документе: 
прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорий (признаком) заявителя, приведены в приложении № 11 к настоящему административному регламенту.

Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, может быть предоставлено заявителем в уполномоченный орган лично, в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности), посредством почтовой связи, в МФЦ.

Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) – ЕСИА.

Основания  для  принятия  решения  об  отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для 
физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты  получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом.
3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги при подаче документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен независимо от места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) заявителя.

3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса 
рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.

	Заместитель главы

Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству
	Ю.Д. Приступа


	Приложение № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ПЕРЕЧЕНЬ
условных обозначений и сокращений

	Сокращенное 

наименование
	Полное наименование

	1
	2

	Административный 

регламент
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

	Муниципальная услуга
	муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

	Уполномоченный орган
	управление архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных  услуг на территории Кузбасса» 

	ЕСИА
	единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-техноло-гическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

	Заявитель
	физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель (их уполномоченные представители), которому на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющийся владельцем рекламной конструкции

	Представитель
	представитель физического или юридического лица, полномочия которого подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации

	Заявление
	заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги


	1
	2

	Уведомление
	уведомление об отказе от дальнейшего использования и аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Разрешение
	разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» 

	ГИС ГМП
	государственная информационная система о государственных и муниципальных платежах

	СМЭВ
	единая система межведомственного электронного взаимодействия

	СРО
	саморегулируемая организация

	ИНН
	идентификационный номер налогоплательщика

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	ЕГРЮЛ
	Единый государственный реестр юридических лиц

	ЕГРИП
	Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей

	УГИБДД ГУ МВД РФ по  Кемеровской  области – Кузбассу
	Управление Государственной инспекции безопасности дорожного  движения  Главного управления Министерства внутренних  дел  Российской  Федерации по Кемеровской области – Кузбассу


	Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ИДЕНТИФИКАТОРЫ

категорий (признаков) заявителей

	Признаки заявителей
	Значение признаков заявителей
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3

	Категории заявителей
	Физические и юридические лица, являющиеся собственниками зе-мельного участка, здания, иного недвижимого имущества, к кото-рому присоединяется рекламная конструкция.

Лица, уполномоченные собствен-никами земельного участка, здания, иного недвижимого имущества, к которому присоединяется реклам-ная конструкция, в том числе яв-ляющиеся арендаторами. 
Законные представители несо-вершеннолетних лиц, недееспособ-ных граждан.

Лица, обладающие правом хозяйст-венного ведения, оперативного уп-равления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется реклам-ная конструкция.

Доверительный управляющий не-  движимого имущества, к которому присоединяется рекламная кон-    струкция.

Владелец рекламной конструкции
	Выдача разрешения на ус-тановку и эксплуатацию ре-кламной конструкции, выдача решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной кон-струкции, выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

	Лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги
	Физическое лицо, обратившееся самостоятельно.

Уполномоченный представитель физического лица, юридического лица.
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию ре-кламной конструкции, выдача    решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной кон-


	1
	2
	3

	
	Законный представитель несовер-шеннолетнего лица, недееспособ-ного гражданина.

Лицо, имеющее право без до-веренности действовать от имени юридического лица
	струкции, выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции


	Приложение № 3

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
_____________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

от _____________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью представителя юридического лица и полное  наименование юридического лица)
_______________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение юридического лица) _______________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Регистрационный номер № ____________                Дата регистрации ________________

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции
Сведения о заявителе
	Юридический адрес, индекс
	

	Фактический адрес, индекс
	

	Телефон
	

	ИНН
	

	фамилия, имя, отчество руководителя (должность, телефон)
	

	Лица, уполномоченные совершать действия от имени организации
	


____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), полномочия, телефон лица, подавшего заявление)

__________________________________         ______________________________________
          (дата подачи заявления)                                                    (подпись лица, подавшего заявление)

СВЕДЕНИЯ

о рекламной конструкции и месте ее установки

Адрес установки _____________________________________________________________
Тип рекламной конструкции ___________________________________________________

Освещенность _______________________________________________________________

Размеры ____________________________________________________________________

Площадь информационного поля _______________________________________________

Собственник или иной законный  владелец  недвижимого  имущества – места присоединения рекламной конструкции _________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Правовые основания владения местом установки рекламной конструкции _____________
____________________________________________________________________________

Сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения на установку которых выданы заявителю и его аффилированным лицам на территории Ленинск-Кузнецкого муниципального округа _______________________________

____________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы (нужное в квадрате отметить знаком «V»):

	Предоставляются заявителем:
	

	Копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы 2, 3, 6)
	

	Копии документов, подтверждающих право собственности или иные законные права на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Копия протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование иным лицам общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме (предоставляется в случае размещения рекламной конструкции на фасадах жилых домов)
	

	Фотофиксация – фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дорог находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции
	

	Эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью
	

	Проектно-конструкторская документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции (предоставляется в случае размещения отдельно стоящей рекламной конструкции)
	

	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенный владельцем рекламной конструкции с собственником или иным, указанным в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», законным владельцем земельного участка, здания или иного недвижимого имущества,  к которому присоединяется рекламная конструкция
	

	Согласование собственника или иного законного владельца земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	


	Техническое заключение о безопасном состоянии отдельно стоящей рекламной конструкции, ее строительных (несущих) конструкций или крупногабаритной рекламной конструкции, установленной на объекте капитального строительства, в случае выдачи разрешения на эксплуатацию ранее установленной рекламной конструкции, срок действия разрешения которой истек
	

	Доверенность на представителя заявителя (в случае представительства), оформленная в установленном законодательством Российской Федерации порядке, на право представления интересов заявителя по оформлению разрешительной документации (подача заявления; получение разрешения, решения уполномоченного органа на предоставление муниципальной услуги)
	

	Запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного взаимодействия: 
	

	Свидетельство о регистрации товарного знака (знака обслуживания) в случае, если в эскизе изображения используется товарный знак (знак обслуживания) рекламодателя
	

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, к которому предполагается присоединение рекламной конструкции
	

	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за один месяц до обращения
	

	Документ, подтверждающий оплату госпошлины за выдачу разрешения в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации
	

	Сведения о разрешении на строительство в случае размещения рекламной конструкции на объекте незавершенного строительства
	

	Заключение органа местного самоуправления о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям к внешнему архитектурному облику сложившейся застройки в муниципальном образовании
	

	Сведения об охранном обязательстве собственника или иного законного владельца объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации), в случае, если рекламную конструкцию предполагается присоединить к объекту культурного наследия или установить на территории такого объекта
	

	Информация о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании при установке рекламной конструкции на объектах культурного наследия и в зонах их охраны
	

	Для аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель предоставляет:
	

	Уведомление  об отказе от дальнейшего использования и аннулировании разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции 
	

	Документы, подтверждающие прекращение действия договора, заключенного собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции
	


Согласования (заключения) уполномоченных органов (в случае самостоятельного прохождения заявителем согласований):

	Наименование документа
	Количество

	
	

	
	

	
	

	
	


 
Способы получения результата муниципальной услуги:

	
	в уполномоченном органе

	
	в уполномоченном органе представителем несовершеннолетнего:

	
	лично
	
	иной законный представитель
	

	
	
	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

	
	
	

	
	
	документ, удостоверяющий личность

	
	
	

	
	
	серия                        номер

	
	
	кем выдан, дата выдачи, код подразделения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ)

	
	в МФЦ представителем несовершеннолетнего

	
	лично
	
	иной законный представитель
	

	
	
	фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

	
	
	

	
	
	документ, удостоверяющий личность

	
	
	серия                        номер

	
	
	кем выдан, дата выдачи, код подразделения

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Заявитель (представитель заявителя):
________________________________________     ________________________________

                    (фамилия, имя, отчество,                                                                (телефон)

                   (последнее – при наличии)
«____»___________ _____г.         ________________             _______________________           

                                                                               (подпись)                                 (инициалы, фамилия)                                                                                                                       
	Приложение № 4

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
РАЗРЕШЕНИЕ №__________
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
дата __________________ 

	Тип рекламной конструкции
	

	Габаритные размеры рекламной конструкции 
	

	Площадь информационного поля рекламной конструкции, кв. м
	

	Место установки рекламной конструкции 
	

	Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества – места присоединения рекламной конструкции 
	

	Владелец рекламной конструкции
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	Телефон, факс
	

	ИНН
	

	Период действия разрешения
	


При установке и эксплуатации рекламной конструкции необходимо:

1. Выполнить работы по установке рекламной конструкции в строгом соответствии с проектно-конструкторской и монтажной документацией.

2. Разместить на рекламной конструкции маркировку владельца рекламной конструкции с указанием наименования, телефона и номера разрешения на установку рекламной конструкции.

3. Осуществлять за свой счет необходимое обслуживание установленной рекламной конструкции, поддерживая ее эстетическое и техническое состояние в надлежащем виде, своевременно производить замену, ремонт и окраску конструкций, изображений и других элементов.

4. Незамедлительно устранять повреждения конструкции.

5. Обеспечить надлежащее санитарное содержание территории, прилегающей к рекламной конструкции. 

Руководитель уполномоченного органа 

 _______________________  ________________________     «_____»____________20___г.
                  (должность)                                         (подпись, инициалы, фамилия)
М.П.

Разрешение подготовил:

 _______________________  ________________________     «_____»____________20___г.
                  (должность)                                         (подпись, инициалы, фамилия)

Подпись       _________________             ________________________________________ 

                                                                                  фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
                                                                                                 владельца рекламной конструкции
	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку

и эксплуатацию рекламной конструкции
от «____» ______________ 20 ____   № ______ 

Выдано заявителю ______________________________________________________
                         фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя (представителя

____________________________________________________________________________
заявителя), наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя юридического лица)

По результатам рассмотрения предоставленных документов на основании ______
____________________________________________________________________________
(указывается пункт и реквизиты административного регламента либо иного нормативного правового акта)

отказано в предоставлении муниципальной услуги по основаниям

____________________________________________________________________________
(указать причину отказа)

________________    _________________  / __________________________/

           (должность)     

 (подпись) 

 (инициалы, фамилия)
	

Приложение № 6

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
_______________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

от _____________________________
       (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью представителя юридического лица и полное  наименование юридического лица)

_______________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение юридического лица)
_______________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)
УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе от дальнейшего использования разрешения и аннулировании

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
В соответствии с пунктом 1 части 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения и прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _____________________ № _______________.

  Приложение (документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции):

1.________________________________________________________________;

2.________________________________________________________________;

3.________________________________________________________________.
_______________________  _________________ /__________________________/

                   (дата)                                        (подпись)                        (инициалы, фамилия)
	Приложение № 7

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
от «____» ___________20 ____   №_______ 
Выдано заявителю ______________________________________________________
                          (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя (представителя заявителя),
____________________________________________________________________________
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя юридического лица, адрес)

В соответствии с пунктом 1 части 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006          № 38-ФЗ «О рекламе» разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «_______» ____________ __________г. № ______ аннулировано.

Разрешение выдано _____________________________________________________
Тип рекламной конструкции _____________________________________________

Место установки рекламной конструкции  _________________________________
Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция -  _________________________________
Основание: ____________________________________________________________

    _____________________      _____________    ___________________________________

      (должность)         

(подпись)                                    (инициалы, фамилия)

Получил:

«_____»_______________ 20 _____ г.  ____________  ______________________________





                             (подпись)                    (инициалы, фамилия)
	Приложение № 8

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
_______________________________
(полное наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

от _____________________________
     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью представителя юридического лица и полное  наименование юридического лица)
_______________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение юридического лица)
_______________________________
(контактный телефон, адрес электронной почты, почтовый адрес)
ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных
в результате предоставления муниципальной услуги

Прошу исправить опечатку и (или) ошибку в _______________________________,
                                                                                                       (реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию  

заменить на

Основание для исправления опечатки и (или) ошибки:

(ссылка на документы)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.  __________________________________________________________________________
2.  __________________________________________________________________________
Должность руководителя организации
 ________ _____________________________

                   (для юридического лица)                    (подпись)                (инициалы, фамилия)
	Приложение № 9

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Категория (признак) заявителя
	Основания

	1
	2

	Основания для отказа в приеме заявления и документов

	Все категории 

заявителей
	1) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;

2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

3) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

4) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) представление документов, утративших силу, в случаях, когда срок действия установлен в таких документах или предусмотрен законодательством Российской Федерации, правовыми актами Кемеровской области – Кузбасса;

6) форма поданного заявителем (представителем заявителя, уполномоченным на подачу документов и получение результата предоставления муниципальной услуги) заявления не соответствует форме заявления, установленной административным регламентом;

7) некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления на Едином портале, Региональном портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное предоставление сведений, не соответствующих требованиям, установленным настоящим административным регламентом);

8) представление некачественных или недостоверных электронных образов (электронных документов), не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;

9) подача заявления и иных документов в электронной форме, подписанных с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (представителю заявителя, уполномоченного на подписание заявления и подачу документов);


	1
	2

	
	10) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;

11) в заявлении отсутствует подпись заявителя, представителя заявителя

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	Все категории 

заявителей
	1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определено в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»);

3) нарушение   требований   Федерального    закона   от   13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального образования;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) нарушение требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме; требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», в случае, если результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

8) нарушение требований к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок

в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Все категории 

заявителей
	1) неподтверждение факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;

2) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица


	Приложение № 10

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ТРЕБОВАНИЯ

к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Электронные документы представляются в следующих форматах:

хml – для формализованных документов;

doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, содержащих расчеты);

xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;

pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, содержащих расчеты), а также документов с графическим содержанием.

Допускается  формирование  электронного  документа  путем  сканирования непосредственно  с  оригинала  документа  (использование  копий  не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении  300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
В документе должны быть сохранены все аутентичные признаки подлинности документа, а именно: графическая подпись лица, печать, угловой штамп бланка.
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны:

обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

обеспечивать возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные), и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

Максимально допустимый размер прикрепленного пакета документов не должен превышать 10 ГБ.

	Приложение № 11

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги

	Наименование

документа
	Форма документа

	1
	2

	1. При обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»

	1.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель 

должен предоставить самостоятельно

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем или представителем заявителя;

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	Уведомление об отказе от дальнейшего использования и аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем или представителем заявителя;

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	копия паспорта гражданина Российской Федерации или представителя заявителя (страницы 2, 3, 6) в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в случае предоставления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала предоставление указанного документа не требуется
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	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя  (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя)
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа: доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительные документы, приказ о назначении физического лица на должность (в случае предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае  предоставления  документов  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документы, уполномочивающие права представителей, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ, подтверждающих полномочия законного представителя
	родители, усыновители – свидетельство о рождении ребенка, паспорт ребенка (с 14 лет);

опекуны и попечители – документы, выданные им органом местного самоуправления (копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае  предоставления  документов  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документы, уполномочивающие права представителей, подписанные в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Проект рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (проектно-конструкторская документация на рекламную конструкцию с указанием материалов, параметров и основных узлов конструкции, разработанная организацией, имеющей допуск СРО, при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Сведения о территориальном размещении и внешнем виде рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (фотофиксация – фотография предполагаемого места размещения рекламной конструкции, дающая четкое представление о том, какие близлежащие рекламные конструкции, дорожные знаки, здания, участки дорог находятся вблизи предполагаемого места установки рекламной конструкции; эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в цвете и представляющий фронтальные виды рекламной конструкции с габаритными размерами и площадью, при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального  закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электрон-

	1
	2

	
	ной подписи»

	Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (в случае, когда соответствующее недвижимое имущество не находится в государственной или муниципальной собственности)
	копия протокола на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев:

когда заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;

когда заключен договор по итогам проведения торгов (в форме аукциона или конкурса) в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в го-сударственной или муниципальной собственности
	копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного владельцем рекламной конструкции  с  собственником  или иным,  указанным в частях 5, 6, 7   статьи   19   Федерального   закона   от   13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законным владельцем земельного участка, здания или иного недвижимого имущества,  к которому присоединяется рекламная конструкция, на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ, подтверждающий прекращение действия договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и (или) рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Согласование собственника или иного законного владельца земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Техническое заключение о безопасном состоянии отдельно стоящей рекламной конструкции, ее 
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального порта-
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	строительных (несущих) конструкций или крупногабаритной рекламной конструкции, установленной на объекте капитального строительства, в случае выдачи разрешения на эксплуатацию ранее установленной рекламной конструкции, срок действия разрешения которой истек
	ла – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	1.2. Перечень документов, который заявитель вправе

предоставить по собственной инициативе

	Свидетельство о регистрации товарного знака (знака обслуживания) в случае, если в эскизе изображения используется товарный знак (знак обслуживания) рекламодателя, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ, подтверждающий оплату госпошлины за выдачу разрешения в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Выписка  из Единого го-сударственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, к которому предполагается присоединение рекламной конструкции, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения  на  размещение и эксплуатацию   рекламной 
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
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	конструкции
	

	Выписка из Единого го-сударственного реестра юридических лиц (для юридических лиц), выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), сформированная по состоянию не ранее чем за один месяц до обращения, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции
	оригинал или копия документа на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Сведения о разрешении на строительство в случае размещения рекламной конструкции на объекте незавершенного строительства, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Заключение органа местного самоуправления о соответствии проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям к внешнему архитектурному облику сложившейся застройки в муниципальном образовании, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального портала – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Сведения об охранном обязательстве собственника  или  иного  законного   владельца   объекта  
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в  случае   предоставления   документа  в  электронной  форме посредством Единого портала, Регионального порта-

	1
	2

	культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия, единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации), в случае, если рекламную конструкцию предполагается присоединить к объекту культурного наследия или установить на территории такого объекта, за исключением случая обращения за аннулированием разрешения на размещение и эксплуатацию рекламной конструкции
	ла – документ, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Документ, удостоверяющий личность
	копия паспорта гражданина Российской Федерации или представителя заявителя (страницы 2, 3, 6) в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в случае предоставления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала предоставление указанного документа не требуется

	Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок  в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем или представителем заявителя;

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия

	3. Способы подачи документов для предоставления муниципальной услуги

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме (при наличии технической возможности)


	Приложение № 12

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме заявления и документов
от «____» ___________20 ____   №_______ 
Выдано заявителю ______________________________________________________
                             (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя (представителя заявителя),
____________________________________________________________________________
наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) представителя юридического лица, адрес)

На основании поступившего заявления принято решение об отказе в приеме документов по следующим основаниям:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

    _____________________      _____________    ___________________________


       (должность)         
              (подпись)                          (инициалы, фамилия)

