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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от

13.03.2026
№

563
г. Ленинск-Кузнецкий


	
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование

 такого адреса»




В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 15.09.2025 № 2424 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных   регламентов   предоставления   муниципальных   услуг»                    п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной  услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Опубликовать настоящее постановление в «Городской газете».

4. Контроль за исполнением постановления  возложить на заместителя главы        Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству Приступу Ю.Д.

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального                   опубликования.

	Глава Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа
	            Е.В. Никитин


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого                                   муниципального округа

	от
	
	№
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в лице управления архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги  «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному  регламенту.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники объекта адресации, обращающиеся  по собственной инициативе, либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект (далее – заявитель):

право хозяйственного ведения;

право оперативного управления;

право пожизненно наследуемого владения;

право постоянного (бессрочного) пользования.

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представители).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

От имени юридического лица заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных  на доверенности  или  договоре;

участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе  обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого  заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке  решением общего собрания  указанных  собственников.

От имени членов  садоводческого  или  огороднического некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества.

От  имени  заявителей  вправе  обратиться кадастровый инженер, выполняющий на  основании  документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального  закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ  «О  кадастровой деятельности», кадастровые работы  или  комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта  недвижимости,   являющегося объектом адресации.

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

1.4. Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании, проводимом уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), осуществляемом в соответствии с настоящим административным регламентом. 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 настоящему административному регламенту.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом – управлением архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о присвоении адреса объекту адресации,  изменении или аннулировании такого адреса (далее – постановление);

решение  об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса.
Реестровая запись в качестве результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса (далее – ГИСОГД  Кузбасса).
2.3.2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, результатами предоставления муниципальной услуги являются:

результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

в государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ) (при наличии соглашения о взаимодействии) на бумажном носителе при личном обращении;

почтовым отправлением;

в электронной форме на Едином портале, в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная  информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал),  в ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности);
на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – портал адресной системы).
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок принятия решения о присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса, решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственном адресном реестре осуществляются уполномоченным органом:

в случае подачи заявления на бумажном носителе – в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления заявления;

в случае подачи заявления в форме электронного документа – в срок не более             5 рабочих дней со дня поступления заявления.
Решение о присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения подлежит обязательному внесению специалистом уполномоченного органа в государственный адресный реестр портала адресной системы (fiasmo.nalog.ru).
Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявление, поступившее при личном обращении заявителя в уполномоченный орган, регистрируется в установленном порядке в день поступления.

2.7.2. Заявление, поступившее посредством почтового отправления, регистрируется в установленном порядке в день его поступления.
2.7.3. Заявление, поступившее в электронной форме на Единый портал (Региональный портал), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности), портал адресной системы до 16:00 час. рабочего дня, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления. Заявление, поданное посредством Единого портала (Регионального портала), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности), портала адресной системы после 16:00 час. рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в уполномоченном органе на следующий рабочий день.

2.7.4. Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.

2.10.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:
единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
портал адресной системы;

ГИСОГД Кузбасса;
Единый портал (Региональный портал). 
2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если  заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно  желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в  отношении несовершеннолетнего  лично.

2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении   несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливаются настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного пунктом 2.10.3 настоящего административного регламента.

2.10.5.  МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по  результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом.

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу невозможно.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, а также способы подачи документов приведены в приложении  № 3 к настоящему административному регламенту.

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги приведена  в  приложении № 4 к настоящему административному  регламенту (далее – заявление).

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) неустановление личности гражданина; 

2) предоставление недействительных документов или отсутствие документов;

3) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица. 

2.12.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего административного регламента;

2) ответ  на  межведомственный  запрос  свидетельствует об отсутствии документа  и  (или)  информации,  необходимых  для  присвоения  объекту  адресации адреса  или   аннулирования  его  адреса,  и   соответствующий   документ   не              был   представлен   заявителем   (представителем   заявителя)   по   собственной    инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации;

4) документы поданы в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги.
2.12.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе являются:

1) неподтверждение факта допущения ошибки и (или) опечатки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
2) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица.
2.12.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту, с учетом категорий (признаков) заявителей.
2.12.6. Форма решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменении и  аннулировании такого адреса приведена в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

профилирование заявителя;

прием и регистрация заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации),  участвующие  в  предоставлении  муниципальной  услуги  (при необходимости),  получение  ответов  на  межведомственные  запросы; 

подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов;

предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя

Категория  (признак)  заявителя  определяется   путем   профилирования.  Вариант признака  заявителя  определяется  путем  анкетирования  заявителя,  в процессе которого  устанавливается  результат  муниципальной  услуги,  за  предоставлением которого  он  обратился.  Идентификаторы  категорий  (признаков)  заявителей приведены  в  приложении  № 2  к  настоящему  административному  регламенту.

Профилирование осуществляется:

в уполномоченном органе при личном обращении;

с использованием Единого портала (Регионального портала), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности),  портала адресной системы;
в МФЦ при личном обращении.

Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.

3.1.2. Прием и регистрация заявления о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса
Исчерпывающий перечень документов необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также способы подачи документов приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, портала адресной системы,  Единого портала (Регионального портала), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности). 

Способами установления личности (идентификации) заявителя (представителя заявителя) при взаимодействии с заявителями являются: 

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность; 

посредством Единого портала (Регионального портала), портала адресной системы, ГИСОГД Кузбасса – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме; 

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина; доверенность.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет один рабочий день со дня получения уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы

Для получения муниципальной услуги необходимо направление межведомственных информационных запросов в:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;

филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Кемеровской области –Кузбассу.

При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов СМЭВ.

Срок направления информационного запроса составляет один рабочий день                           с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок получения ответа на информационный запрос не может превышать                          5 рабочих дней.

3.1.4. Подготовка документов по результатам рассмотрения заявления и необходимых документов

Специалистом уполномоченного органа в течение 5 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги проводится проверка сформированного пакета документов, необходимого для присвоения, изменения и аннулирования адреса. В случае необходимости проводится осмотр местонахождения объекта адресации. 

Уполномоченный орган рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней со дня поступления и по результатам проверки документов, необходимых для присвоения, изменения и аннулирования адреса, принимает одно из решений:

о присвоении адреса объекту адресации; 

об изменении адреса объекта адресации;

об аннулировании адреса объекта адресации;

об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса.

Решение о присвоении адреса объекту адресации, изменении  и аннулировании такого адреса может формироваться с использованием федеральной информационной адресной системы.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги

Специалист уполномоченного органа в течение 2 рабочих дней извещает заявителя посредством почтовой, электронной или телефонной связи о необходимости получить результат предоставления муниципальной услуги и (или) направляет результат способом, указанным в заявлении. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса;

решение  уполномоченного органа об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменении  или аннулировании такого адреса.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной слуги;

предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи документов приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 7 к настоящему административному регламенту,  осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, портала адресной системы, Единого портала (Регионального портала), ГИСОГД Кузбасса (при наличии технической возможности).
Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД Кузбасса, портала адресной системы – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги 

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий                             одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

3.3. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги
Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги  и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.

	Заместитель главы 

Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству
	Ю.Д. Приступа


	Приложение № 1

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


Перечень условных обозначений и сокращений

	Условное обозначение 

и сокращение 
	Полное наименование

	Административный регламент 
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

	Муниципальная услуга
	муниципальная услуга «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»

	Заявление
	заявление о предоставлении муниципальной услуги, заявление о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса 

	Заявители
	собственники объекта адресации, обращающиеся  по собственной инициативе, либо лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект: право хозяйственного ведения; право оперативного управления; право пожизненно наследуемого владения; право постоянного (бессрочного) пользования

	Представитель
	лица, обладающие полномочиями представлять интересы заявителей

	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государ-ственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса»

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (вкузбассе.рф) 

Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса 

	Уполномоченный орган
	управление архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	Портал адресной системы
	портал федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

	ГИСОГД  Кузбасса 
	государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса

	СМЭВ
	единая система межведомственного электронного взаимодействия


	Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги

	В случае обращения заявителя с заявлением о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса

	1.
	Все категории заявителей
	1) постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, под-писанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) решение  об отказе в присвоении адреса объекту адресации, изменении или аннулировании такого адреса (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)

	В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.
	Все категории заявителей
	1) результат предоставления муниципальной услуги с исправлениями допущенных опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, под-писанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усилен-ной квалифицированной электронной подписью)


	Приложение № 3

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»



Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления                               муниципальной услуги

	Категория (признак) заявителя
	Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	Способ подачи документов и требования к представлению документов заявителем

	1. В случае обращения заявителя с заявлением о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса

	1.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель должен  представить самостоятельно

	Все категории заявителей
	Заявление 
	Единый портал (Региональ-ный портал) (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале (Региональ-ном портале);

 в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправ-лением – оригинал 

	
	Документ, удостоверяющий личность, доверенность
	в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;

почтовым отправлением – копия  документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российс-кой Федерации

	1.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, если такие документы не находятся  в распоряжении органа местного самоуправления

	Все категории заявителей

	Схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса)
	Единый портал (Региональ-ный портал) (при наличии технической возможности), в МФЦ, уполномоченном органе лично или по электронной почте, почтовым отправлением – оригинал или скан-копия


	Все категории заявителей

	Правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие доку-менты на земельный участок, на котором расположено указанное здание (строение, сооружение)


	Единый портал (Региональ-ный портал) (при наличии технической возможности), в МФЦ, уполномоченном органе лично или по электронной почте, почтовым отправлением – оригинал или скан-копия


	
	Разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения полу-чение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию
	

	
	Решение органа местного самоуп-равления о переводе жилого помеще-ния в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое поме-щение (в случае присвоения поме-щению адреса, изменения и анну-лирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение)
	

	
	Акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации)

	

	2. В случае обращения заявителя с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность
	в МФЦ, уполномоченном органе – оригинал;

почтовым отправлением – копия документа, заверенная в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

	
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципа-льной услуги документе
	Единый портал (Региональ-ный портал) (при наличии технической возможности) – посредством заполнения интерактивной формы на Едином портале (Региональ-ном портале);

в МФЦ, уполномоченном органе, почтовым отправле-нием – оригинал


	Приложение № 4

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


ФОРМА
(установлена приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н)

Заявление

о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	1
	Заявление
в ________________________________

_________________________________
наименование органа местного 

самоуправления 
________________________________________

государственной власти субъекта Российской Федерации - городов федерального значения или органа местного само-управления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной территории, организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом                           от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Феде-рации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457) (далее - Федеральный закон «Об инновационном центре «Сколково»)
	2
	Заявление принято

регистрационный номер _______________

количество листов заявления ___________

количество прилагаемых документов ____,

в том числе оригиналов ___, копий ____, 

количество листов в оригиналах _____, 

копиях _________________________________

Ф.И.О. должностного лица ________________

подпись должностного лица _______________

	
	
	
	дата «____» ______________ ______ г.

	31.
	Прошу в отношении объекта адресации:

	
	Вид:

	
	
	Земельный участок
	
	Сооружение
	
	Машино-место

	
	
	Здание (строение)
	
	Помещение
	
	

	2.
	Присвоить адрес

	
	В связи с:

	
	
	Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, раздел которого осуществляется
	Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

	
	Количество объединяемых земельных участков
	

	
	Кадастровый номер объединяемого земельного участка 
	Адрес объединяемого земельного участка 

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

	
	Количество образуемых земельных участков (за исключением земельного участка, из которого осуществляется выдел)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, из которого осуществляется выдел
	Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков

	
	Количество образуемых земельных участков
	Количество земельных участков, которые перераспределяются

	
	
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, который перераспределяется 
	Адрес земельного участка, который перераспределяется 

	
	
	

	
	
	

	
	
	Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) в соответствии с проектной документацией
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Кемеровской области - Кузбасса о градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

	
	Тип здания (строения), сооружения
	

	
	Наименование объекта строительства (реконструкции) (при наличии проектной документации указывается в соответствии с проектной документацией)
	

	
	Кадастровый номер земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)
	Адрес земельного участка, на котором осуществляется строительство (реконструкция)

	
	
	

	
	
	

	
	
	Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение

	
	Кадастровый номер помещения
	Адрес помещения

	
	
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения

	
	
	
	Образование жилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	
	
	Образование нежилого помещения
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места

	
	Назначение помещения (жилое (нежилое) помещение) 
	Вид помещения 
	Количество помещений 

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество объединяемых помещений
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения 
	Адрес объединяемого помещения 

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования

	
	
	
	Образование жилого помещения
	
	Образование нежилого помещения

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

	
	Количество образуемых машино-мест
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места

	
	Количество машино-мест
	

	
	Кадастровый номер помещения, машино-места, раздел которого осуществляется
	Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, сооружении 

	
	Количество объединяемых помещений, машино-мест
	

	
	Кадастровый номер объединяемого помещения 
	Адрес объединяемого помещения 

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего пользования 

	
	Количество образуемых помещений
	

	
	Кадастровый номер здания, сооружения
	Адрес здания, сооружения

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015,                   № 29, ст. 4344; 2020, № 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон «О государственной регистрации недвижимости») в соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на здание (строение), сооружение, помещение, машино-место

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места
	Существующий адрес земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	
	Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», адреса

	
	Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места
	Адрес земельного участка, на котором расположен объект адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором расположен объект адресации (при наличии)

	
	
	

	
	
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	3.
	Аннулировать адрес объекта адресации:

	
	Наименование страны
	

	
	Наименование субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование муниципального района, городского, муниципального округа или внутригородской территории (для городов федерального значения) в составе субъекта Российской Федерации
	

	
	Наименование поселения
	

	
	Наименование внутригородского района городского округа
	

	
	Наименование населенного пункта
	

	
	Наименование элемента планировочной структуры
	

	
	Наименование элемента улично-дорожной сети
	

	
	Номер земельного участка
	

	
	Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного строительства

	

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	Тип и номер помещения, расположенного в здании или сооружении
	

	
	Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении коммунальных квартир)
	

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	
	В связи с:

	
	
	Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося объектом адресации

	
	
	Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации

	
	
	Присвоением объекту адресации нового адреса

	
	Дополнительная информация:
	

	
	
	

	4.
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	ИНН (для российского юридического лица):
	КПП (для российского юридического лица):

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«___» _________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Вещное право на объект адресации:

	
	
	
	
	право собственности

	
	
	
	
	право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право оперативного управления имуществом на объект адресации

	
	
	
	
	право пожизненно наследуемого владения земельным участком

	
	
	
	
	право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

	5.
	Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

	
	
	Лично
	
	В многофункциональном центре

	
	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных и муниципальных услуг

	
	
	В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

	
	
	На адрес электронной почты (для сообщения о получении заявления и документов)
	

	
	
	
	

	6.
	Расписку в получении документов прошу:


	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	
	
	Выдать лично
	Расписка получена: ___________________________________

                                                  (подпись заявителя)

	
	
	Направить почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	
	

	
	
	Не направлять

	7.
	Заявитель:

	
	
	Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

	
	
	Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

	
	
	
	физическое лицо:

	
	
	
	фамилия:
	имя (полностью):
	отчество (полностью) (при наличии):
	ИНН (при наличии):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	документ, удостоверяющий личность:
	вид:
	серия:
	номер:

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	дата выдачи:
	кем выдан:

	
	
	
	
	«__» ______ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного самоуправления:

	
	
	
	полное наименование:
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	КПП (для российского юридического лица):
	ИНН (для российского юридического лица):

	
	
	
	
	

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	
	
	

	
	
	
	страна регистрации (инкорпорации) (для иностранного юридического лица):
	дата регистрации (для иностранного юридического лица):
	номер регистрации (для иностранного юридического лица):

	
	
	
	
	«____» __________ ____ г.
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	почтовый адрес:
	телефон для связи:
	адрес электронной  почты (при наличии):

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

	
	
	
	

	
	
	
	

	8.
	Документы, прилагаемые к заявлению:

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	
	

	
	

	
	

	
	Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л.
	Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

	9.
	Примечание:

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	Лист № ___
	Всего листов ___

	

	10.
	Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления муниципальной услуги.

	11.
	Настоящим также подтверждаю, что:

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

	12.
	Подпись
	Дата

	
	    _______________

           (подпись)
	______________________

(инициалы, фамилия)
	«____» ___________ ______ г.

	13.
	Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

	
	

	
	

	
	

	
	


--------------------------------

Примечание.

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: «V»

	(
      (
	VV
	)

)


При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного самоуправления, уполномоченного на присвоение объектам адресации адресов, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», с использованием компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются.
	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»



Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

в приеме заявления и документов, в приостановлении предоставления муниципальной услуги, в предоставлении муниципальной услуги
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	1. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для  предоставления  муниципальной услуги

	Все категории заявителей
	1) неустановление личности гражданина; 

2) предоставление недействительных документов или отсутствие документов;

3) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица. 

	2. Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено

	3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя с заявлением о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса

	Все категории заявителей
	1) с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 административного регламента;
2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;
3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации; 

4) документы поданы в орган, не уполномоченный на предоставление муниципальной услуги



	4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или)  ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Все категории заявителей
	1) неподтверждение факта допущения ошибки и (или) опечатки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;

2) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица


	Приложение № 6

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»


ФОРМА
(установлена приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н)
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса)

Решение 
об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	от
	
	№
	


(наименование органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457)
сообщает, что  
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа,

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица),

почтовый адрес – для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации  
             (нужное подчеркнуть)

____________________________________________________________________________________________________
(вид и наименование объекта адресации, описание местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя

о присвоении объекту адресации адреса, адрес объекта адресации в случае обращения заявителя 

об аннулировании его адреса)

в связи с  

.

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта Российской Федерации – города федерального значения или органа местного самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом от 28.09.2010 № 244-ФЗ «Об инновационном центре «Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457)

	
	
	

	(должность, Ф.И.О.)
	
	(подпись)


М.П.
	Приложение № 7

	к административному регламенту предоставления   муниципальной              услуги «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»



ФОРМА
В уполномоченный орган_______

_____________________________

от ___________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее –                             при наличии) – для физических лиц,
полное наименование организации ( 

для юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты, контактный телефон)

Заявление

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном                                                  в результате предоставления муниципальной услуги документе
Прошу исправить ошибку (опечатку)  в  ___________________________________                   

                                                              (реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию  

заменить на  

Основание для исправления ошибки (опечатки):

(ссылка на документацию)

К заявлению прилагаются следующие документы по описи:

1.  

2.  

Заявитель (представитель заявителя):______________________________/ ____________/

                                                                                                      (Ф.И.О.)                                            (подпись)
«___»__________ 20_____ г.

	ГОТОВИЛ:

Начальник управления архитектуры и 

градостроительства 

__________________ Е.Н. Зенкина

СОГЛАСОВАНО:
		
	Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа – руководитель аппарата

_________________ Р.Р. Ибрагимова
«____»___________

Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по 
строительству 
_________________ Ю.Д. Приступа
 «____»___________

Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по экономике
_________________ Е.А. Славинская
«____»___________

Начальник отдела экономического 
анализа и прогнозирования

_________________ Т.Ю. Денисова

«____»___________

Начальник отдела информатизации

__________________  О.В. Московкина

«___»_____________

Начальник отдела информационного обеспечения и коммуникаций

__________________  И.Е. Бендерская

«___»_____________

Начальник правового управления  __________________ Д.П. Полежайкин
«____»____________

И. о. начальника организационного отдела

__________________ Т.В. Евсеева
«____»____________

		

	НАПРАВИТЬ:

орг.отд. – 2                                            СМИ – 1                                                  

УАиГ – 2                                               УМФЦ – 1                                       

отдел информ. – 1

отдел экон. анализа и прогноз. – 1

юр.отдел – 3
	
	


