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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

администрация ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	постановление

	

	
	от
	14.11.2025
	№
	3166
	

	

	г. Ленинск-Кузнецкий

	

	
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»
	

	


В целях обеспечения  доступности и качественного предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации  от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»  п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».

2. Признать утратившими силу: 
постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 05.08.2021 № 1328 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;
постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 30.06.2022 № 1157 «О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 05.08.2021 № 1328 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 04.08.2023 № 1454 «О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 05.08.2021 № 1328 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 23.12.2024 № 2444 «О внесении изменения в постановление администрации Ленинск-Кузнецкого городского округа от 05.08.2021 № 1328 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 30.06.2022 № 645 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 11.07.2024 № 730 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Полысаевского городского  округа от 24.05.2021 № 594 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Полысаевского городского округа от 16.08.2022  № 1117 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 24.05.2021 № 594 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»;

постановление администрации Полысаевского городского округа от 23.12.2022  № 1736 «О внесении изменений в постановление администрации Полысаевского городского округа от 24.05.2021 № 594 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Опубликовать настоящее постановление в «Городской газете».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству Приступу Ю.Д.
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
	Глава Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа
	Е.В. Никитин


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа

	от
	14.11.2025
	№
	3166


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур)  администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в лице отдела по жилищным вопросам  (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте, приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

Заявителями являются граждане Российской Федерации, имеющие право                         пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, и их представители.

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

1.4. Категория (признак) заявителя  определяется в результате  профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании.

Идентификаторы  категорий (признаков) заявителей приведены в приложении                    № 2 к настоящему административному регламенту.  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом – отделом по жилищным вопросам администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и гражданином (гражданами) договора на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации (далее – договор приватизации) либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В качестве результата предоставления муниципальной услуги вносится реестровая  запись в журнал регистрации выдачи договоров  приватизации жилых помещений, хранящийся в уполномоченном органе. 
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

на Едином портале, в подсистеме регионального портала государственных и  муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца со дня подачи заявления о передаче жилого помещения в собственность в                            порядке приватизации (далее – заявление) и документов в уполномоченный                          орган.
В случае подачи заявления и документов в государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ), при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов в уполномоченный орган из МФЦ.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. Информация об этом размещается на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), МФЦ, официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.6. Максимальный срок  ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 15 минут.
2.7.  Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, поступившее в уполномоченный орган, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе не позднее одного рабочего дня со дня поступления такого заявления.

Заявление, представленное заявителем в МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом не позднее одного рабочего дня со дня поступления такого заявления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным                               органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) нотариальное удостоверение документов (доверенности, отказа от участия в приватизации);

2) предоставление справок, подтверждающих, что право на приватизацию жилого помещения не было ранее реализовано (для граждан, ранее проживавших за пределами муниципального образования);

3) предоставление копии архивной рукописной поквартирной карточки.

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы 

За нотариальное удостоверение документов (доверенности, отказа от участия в приватизации) взимается плата согласно действующему законодательству о нотариальной деятельности.

За предоставление справок, подтверждающих, что право на приватизацию жилого помещения не было ранее реализовано (для граждан, ранее проживавших за пределами муниципального образования), взимается плата, установленная организациями, осуществляющими приватизацию жилых помещений по прежнему месту  жительства  гражданина.

За предоставление справки о составе семьи, копии архивной рукописной поквартирной карточки плата не взимается.

2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);

Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности).

2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель на момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.

2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем

2.10.5.1. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.

Законный представитель несовершеннолетнего в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого                                законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.

2.10.5.2. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливаются нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных                           услуг, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.5.1 настоящего раздела.

2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии                      заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа  и  МФЦ. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и  МФЦ) в части:

информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган.
2.10.7. Выдача заявителю результата предоставления  муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документа на бумажном носителе, не предусмотрена.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице № 1 приложения № 3 к настоящему административному                            регламенту.

2.11.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.3. Исчерпывающий  перечень  способов  подачи заявления о  предоставлении
муниципальной   услуги  и  документов    приведен   в  таблице   №  3   приложения  №  3
к настоящему административному регламенту.
2.11.4. Форма заявления о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации  приведена в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

с заявлением обратились не все граждане, имеющие право на приватизацию, или их законные представители, представители, действующие на основании доверенности;

с заявлением о приватизации обратилось ненадлежащее лицо;

представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и  иные  не  оговоренные  в  них  исправления,   исполнены  карандашом,  а  также   имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документов;
предоставление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;

неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности);

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;

электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011                  № 63-ФЗ «Об  электронной  подписи»  условий  признания  действительности усиленной  квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице № 1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.
2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.2.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

жилое помещение не является собственностью муниципального образования;

жилое помещение не подлежит приватизации по основаниям, предусмотренным Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения (отказа от участия в приватизации) одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;

использованное ранее право на приватизацию;

отсутствие (непредставление) сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;

изменение паспортных и (или) иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;

изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги;

форма и (или) содержание документа, представленного для заключения договора приватизации, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

3.1. Перечень административных процедур:

профилирование заявителя;

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);
принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя

Признаки заявителя определяются путем профилирования. Вариант признака заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категории (признака) заявителя определяются в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании.
Профилирование осуществляется:

в уполномоченном органе при личном обращении;

с использованием Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности);

в МФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту.

3.1.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги
3.1.2.1. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):

при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя, правовой акт о назначении опекуном  с приложением его копии;
при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя, правовой акт о назначении опекуном  с приложением его копии;

почтовым отправлением – копия документа, удостоверяющего личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя, правовой акт о назначении опекуном  с приложением его копии;

посредством Единого портала, Регионального портала (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице № 1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.2.4. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным органом или МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ) независимо от места жительства заявителя при условии нахождения жилого помещения в собственности муниципального образования.

3.1.2.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе и в МФЦ

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителя заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется работником МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.6. По окончании приема заявления и приложенных к нему документов                          при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в уполномоченный                              орган или МФЦ заявителю выдается расписка в получении заявления и прилагаемых копий документов с указанием их перечня, даты их получения и регистрационного номера заявления по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту. В случае подачи заявления и представления гражданином документов через МФЦ расписка выдается работником                                   МФЦ.
3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)
3.1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;

Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Кемеровской области – Кузбассу;

Орган записи актов гражданского состояния Кемеровской области – Кузбасса;

Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по Кемеровской области –Кузбассу;

отраслевые (функциональные) органы и структурные подразделения администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов СМЭВ.

3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам уполномоченного органа документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице № 2 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами и подведомственными государственным органам, органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней (2 рабочих дня – при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет                      6 рабочих дней. Максимальный срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
3.1.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице № 3 приложения № 5 к настоящему административному регламенту. Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  приведена в приложении № 8 к настоящему административному  регламенту.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 календарных дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги
3.1.5.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет три рабочих дня независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.

3.1.5.2. Предоставление уполномоченным органом результата муниципальной услуги осуществляется независимо от места жительства заявителя при условии нахождения жилого помещения в собственности муниципального образования.

3.2. Право собственности на передаваемое жилое помещение возникает с момента государственной регистрации права в едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН)  на недвижимое имущество и сделок с ним.

3.3. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.

 Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа по строительству                                                       Ю.Д. Приступа
	Приложение № 1

	к административному регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»


Перечень условных обозначений и сокращений

	Административный регламент, муниципальная услуга
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	Уполномоченный орган
	отдел по жилищным вопросам администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	Заявители
	граждане Российской Федерации, имеющие право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда Ленинск-Кузнецкого муни-ципального округа на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет

	Представитель заявителя
	лицо, обладающее соответствующими полномочиями, представляющее интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 административного регламента

	Договор приватизации
	договор на передачу жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации

	Заявление
	заявление о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации

	Решение об отказе
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг на территории Кузбасса» 

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и  муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная инфор-мационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	СМЭВ
	единая система межведомственного электронного взаимодействия


	Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного  фонда  (приватизация жилищного фонда)»


Идентификаторы 
категорий (признаков) заявителей 

Таблица № 1. Перечень результатов предоставления муниципальной услуги
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги: заключение между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и гражданином (гражданами) договора приватизации, отказ в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Категория заявителя
	Круг заявителей:
муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершенно-летних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявители)

	2.
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	Физические лица.

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности


Таблица № 2. Перечень отдельных признаков заявителей
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1.
	Заявитель обратился лично

	2.
	Заявитель обратился через законного представителя

	3.
	Заявитель обратился через уполномоченного представителя


Таблица № 3. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»

	1.
	Категория заявителя
	Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, имеющим право пользования жилыми помещениями муниципального жилищного фонда Ленинск-Кузнецкого муниципального округа на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на приватизацию данных жилых помещений совершенно-летних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – заявители)

	2.
	Заявитель обра-тился лично или через представителя
	Обратился лично.
Обратился через законного представителя.
Обратился через уполномоченного представителя


	Приложение № 3

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»


Исчерпывающий перечень
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	Наименование документа
	Форма документа

	заявление о предоставлении муниципальной услуги
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем  или  представителем заявителя, по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту;
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона  от 06.04.2011                     № 63-ФЗ «Об электронной подписи»  (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя

	копия паспорта гражданина Российской Федерации  (или представителя заявителя) в одном  экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала предоставление указанного  документа  не требуется

	свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о заклю-чении брака, о расторжении брака, о смерти, справки о смене  фамилии, имени, отчества)
	копии предоставляются в одном  экземпляре на  бумажном  носителе с  предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала предоставление указанных документов  не требуется

	документ, подтверждающий полно-мочия представителя заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке членом семьи заявителя, лица, зарегистрированного в привати-зированном жилом помещении (нота-риально удостоверенная доверен-ность), законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, или решение уполномо-ченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении недееспособных/ограни-ченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в уста-новленном порядке и подтвержда-ющие полномочия представителя заявителя по предоставлению доку-ментов для подписания договора передачи в порядке приватизации занимаемых гражданами жилых помещений (далее – договор приватизации), получению договора приватизации
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)


	вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным (ограниченно дееспо-собным) – предоставляется в отно-шении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма
	копия документа, заверенная судом, принявшим решение, в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии  с  требованиями  Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	документ, подтверждающий право заявителя (заявителей) на пользование                        жилым помещением (договор социального найма)
	оригинал документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	нотариально удостоверенные отказы от участия в приватизации от лиц, имеющих право на приватизацию данного жилого помещения, но не желающих его использовать
	оригинал документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	решение суда с отметкой о вступлении в законную силу, если им разрешался вопрос, имеющий отношение к предоставлению муниципальной услуги
	копия документа, заверенная судом, принявшим решение, в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	справка с места жительства о составе семьи (выписка из похозяйственней книги), выдаваемая уполномоченной организацией


	оригинал документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	справка, подтверждающая, что право на приватизацию жилого помещения                          не было ранее использовано (для граждан, ранее проживавших за пределами муниципального обра-зования), выдаваемая организацией, осуществляющей передачу жилых помещений в собственность  граждан в порядке приватизации по прежнему месту  жительства
	оригинал документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ); 
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	справки о регистрации по месту жительства с прежних мест жительства для граждан, участвующих в приватизации (с июля 1991 года по день регистрации по  последнему адресу; для несовершеннолетних – с рождения по день регистрации по последнему адресу), выдаваемые управляющими компаниями по месту жительства
	оригинал документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	домовые книги, если граждане                               проживали в жилых домах, находящихся в собственности физи-ческих лиц
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	технический паспорт на жилое помещение, выдаваемый орга-низацией, уполномоченной в уста-новленном порядке осуществлять технический учет объектов жилой недвижимости
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги   посредством   личного   обращения  в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	разрешение органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого   помещения  в  собственность несовершеннолетнего меньшей доли     в праве собственности, чем у других участников приватизации (уменьше-ние имущества несовершеннолетне-го) – предоставляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в привати-зируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма
	оригинал документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги   посредством   личного   обращения  в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе

	Наименование документа
	Форма документа

	справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, предоставляется в отношении зая-вителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в привати-зируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы)
	оригинал и копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения
	оригинал и копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	справки о регистрации по месту жительства граждан, обратившихся за приватизацией, выдаваемые Управ-лением по вопросам миграции Главного управления министерства внутренних дел России по Кемеровской области – Кузбассу –  предоставляются в случае отсутствия информации о регистрации граждан в управляющих компаниях, домовых книгах, отметок о регистрации по месту жительства в паспортах граждан
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	архивная рукописная  поквартирная карточка, выдаваемая управляющей компанией по месту жительства
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством  Единого  портала, Регионального портала)

	сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на миграционном учете совместно по одному адресу
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	выписка из реестра муниципального имущества  муниципального  образо-вания
	документ на бумажном носителе в одном экземпляре (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	страховой номер индивидуального лицевого счёта
	копия документа на бумажном носителе в одном экземпляре с предоставлением оригинала документа (при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала)

	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия


Таблица  № 3

	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	посредством почтовой связи
	на бумажном носителе

	через Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме (при наличии технической возможности)


	Приложение № 4

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»
ФОРМА
В   администрацию   Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

_____________________________

    (Ф.И.О. заявителя)

_____________________________,
проживающего (проживающей)    по адресу:

_____________________________
телефон _____________________




ЗАЯВЛЕНИЕ
о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации
Прошу передать в собственность занимаемое жилое помещение, расположенное по адресу:__________________________________________________________________
	Ф.И.О. полностью
	Родственные* отношения
	Размер долевого участия**
	Подписи совершеннолетних членов семьи, подтверждающих согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


*Заполняется по желанию заявителей.
**Заявители совместно вправе определить размер долевого участия каждого и указать это в заявлении. Если размер долевого участия в заявлении не указан, то жилое помещение передается в общую равнодолевую собственность заявителей.

Общая площадь квартиры ______________ кв.м.

Жилая площадь _____________ кв.м.

Количество комнат ___________
Вышеперечисленные  лица участия  в приватизации ранее не принимали.

	Лица, сохраняющие право пользования данным жилым помещением, но не участвующие в приватизации 



	Ф.И.О. полностью


	Родственные отношения*


	Примечание

	
	
	

	
	
	


За указание неправильных сведений лица, подписавшие заявление, несут ответственность в соответствии с законодательством.
Я, _________________________________________________________________________,
даю администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа свое согласие на обработку моих персональных данных, в том числе следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; СНИЛС; гражданство, номер телефона. Я даю согласие на использование персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги по передаче жилых помещений в собственность граждан в порядке приватизации, а также на хранение данных о результатах предоставления муниципальной услуги, в том числе на электронных носителях. Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Я проинформирован, что администрация Ленинск-Кузнецкого муниципального округа гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.
Подпись ___________________________________________________________________________

Зарегистрировано за № ___________

Дата _____________________
Подпись лица, принявшего документы ____________________________________________________________________________
	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»


Исчерпывающий перечень
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица № 1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	с заявлением о приватизации обратились не все граждане, имеющие право на приватизацию, или их законные представители, представители, действующие на основании доверенности;
с заявлением о приватизации обратилось ненадлежащее лицо;
представленные документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и  иные  не  оговоренные  в  них  исправления,  исполнены карандашом, а также имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать содержание документов;
предоставление неполного комплекта документов, указанных в таблице № 1 приложения    № 3 к административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;

неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале;

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;

электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011                  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим


Таблица № 2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации


Таблица № 3
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	жилое помещение не является собственностью муниципального образования;

жилое помещение не подлежит приватизации по основаниям, предусмотренным Законом Российской Федерации от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения (отказа от участия в приватизации) одного из членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию;
использованное ранее право на приватизацию;

отсутствие (непредставление) сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов Российской Федерации;

изменение паспортных и (или) иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги;

изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период предоставления муниципальной услуги;

форма и (или) содержание документа, представленного для заключения договора приватизации, не соответствуют требованиям законодательства Российской Федерации.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим


	Приложение № 6

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»
ФОРМА


                                        Кому _______________________
                                         ____________________________
                                             фамилия, имя, отчество заявителя     

                                                           (последнее – при наличии)

Решение об отказе в приеме документов

_________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

Вам отказано в приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»  по следующим основаниям:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(причина отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган,  а также в судебном порядке.
Дополнительно информируем: ____________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)
_______________________   ______________________   ___________________________

                (должность)                                      (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«____»_____________ 20___.

Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены:
«____» _____________ 20___.                               __________________________________

                                                                                                                (подпись) (расшифровка подписи)
	Приложение № 7

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»
ФОРМА


____________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

Расписка в получении документов

Заявитель __________________________________________________________________ 

Адрес: _____________________________________________________________________ 

№ заявления _____________ от «_____» ________________ 20____. 
	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Дата получения документов
	Подпись

	1.
	Заявление о приватизации


	
	
	

	2.
	Паспорт (свидетельство о рождении) гражданина (граждан) или документы, заменяющие паспорт гражданина: военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации (копия)
	
	
	

	3.
	Свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния (копия)
	
	
	

	4.
	Доверенность (подлинник и копия)                                                                                
	
	
	

	5.
	Документ, подтверждающий право на пользование жилым помещением (договор социального найма (подлинник и копия)

	
	
	

	6.
	Нотариально удостоверенный отказ от участия в приватизации (подлинник)
	
	
	

	7.
	Надлежаще заверенная копия решения суда с отметкой о вступлении в законную силу
	
	
	

	8.
	Справка о составе семьи (подлинник)
	
	
	

	9.
	Архивная рукописная поквартирная карточка (копия, заверенная управляющей компанией по месту жительства)                                                              
	
	
	

	10.
	Домовая книга (копия)
	
	
	

	11.
	Справка о регистрации с прежнего места жительства (подлинник)
	
	
	

	12.
	Кадастровый паспорт (подлинник и копия)
	
	
	

	13.
	Технический паспорт (подлинник и копия)
	
	
	

	14.
	Справка о неучастии в приватизации (подлинник)
	
	
	

	15.
	Выписка из реестра муниципального имущества (подлинник и копия)
	
	
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	


Документы в кол-ве ______________ шт. на ____________ листах

принял (а) ____________________________________________     ___________________ 

                                                               (Ф.И.О.)                                                                                       (подпись)          

Дата выдачи документов «____» _______________ 20___. 

Выдал (а) _______________________________________     «_____»_____________20___.

Перечень документов, которые необходимо представить дополнительно:

1. ______________________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
4. ______________________________________________________________________
5. ______________________________________________________________________

Указанные документы требуется представить в срок до «____» _______________20 ___. 
	Приложение № 8

	к административному регламенту предоставления муниципальной   услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда  (приватизация жилищного фонда)»
ФОРМА


                                        Кому _______________________
                                         ____________________________
                                             фамилия, имя, отчество заявителя     

                                                           (последнее – при наличии)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
_________________________________________________________________

(наименование уполномоченного органа)

По результатам рассмотрения Вашего заявления от «___»____________ 20___         № _____ о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации Вам отказано по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
(причина отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о передаче жилого помещения в собственность в порядке приватизации после устранения указанных нарушений.
Оригиналы предоставленных документов выдаются вместе  с отказом  в предоставлении муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган,  а также в судебном порядке.
_______________________   ______________________   ___________________________

                (должность)                                      (подпись)                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

«____»_____________ 20___.

Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены:
«____» _____________ 20___.                               __________________________________

                                                                                                                (подпись) (расшифровка подписи)
