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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

администрация ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	постановление

	

	
	от
	24.07.2026
	№
	1964
	

	

	г. Ленинск-Кузнецкий

	

	
	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение 
граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
	

	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении  изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 15.09.2025 № 2424 «Об утверждении Порядка разработки и  утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»   п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса».

2. Признать утратившими силу: 
постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 30.06.2022 № 644 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий»;

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 11.07.2024 № 727 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Опубликовать настоящее постановление в «Городской газете».

5. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о. заместителя главы    Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству Приступу Ю.Д.
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
	Глава Ленинск-Кузнецкого 

муниципального округа
	В.П. Мельник


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа

	от
	24.07.2026
	№
	1964


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги. 
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур)  администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в лице отдела по жилищным вопросам администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа  (далее – уполномоченный орган) при предоставлении муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса».
Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.
1.2. Круг заявителей
Заявителями являются физические лица – граждане Российской Федерации   (далее – заявители) или их уполномоченные представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель заявителя).

1.2.1. Право на получение выплаты на строительство (приобретение) жилья, в том числе путем участия в долевом строительстве (далее – социальная выплата) имеет:

1.2.1.1. Гражданин, постоянно проживающий на территории сельского населенного пункта Ленинск-Кузнецкого муниципального округа Кемеровской                       области – Кузбасса (далее – сельский населенный пункт), что подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту жительства, и при этом:

осуществляющий деятельность на территории  сельского населенного пункта по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий среднее профессиональное или высшее образование по укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки «Ветеринария и зоотехния» или (если гражданин не старше 35 лет включительно) осуществляющий деятельность на территории сельского населенного пункта по трудовому договору в органах государственной власти, осуществляющих управление в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов, лесоразведения, а также подведомственных им организациях (далее – организации лесного хозяйства). Трудовая или предпринимательская деятельность должны осуществляться гражданином непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного  года на дату подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности (33 квадратных метра для одиноко проживающих граждан, 42 квадратных метра на семью из 2 человек и по 18 квадратных метров на каждого члена семьи при численности семьи, состоящей из 3 и более человек), и стоимости одного  квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях в границах Кемеровской                области – Кузбасса, утвержденной нормативным правовым актом Правительства Кемеровской области – Кузбасса на очередной финансовый год, но не превышающей средней рыночной стоимости одного квадратного метра общей площади жилья по Кемеровской области – Кузбассу, определяемой Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации на четвертый квартал года, предшествующего году подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также средства, необходимые для оплаты за счет собственных и (или) заемных средств стоимости строительства (приобретения) части жилья, превышающей установленный размер общей площади жилого помещения для семей разной численности. В качестве собственных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Правилами направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2007  № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий» (далее – Правила направления средств материнского капитала). В качестве заемных средств не могут быть использованы средства жилищных (ипотечных) кредитов (займов), по которым в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» предоставляется субсидия из федерального бюджета Российским кредитным организациям и акционерному обществу «ДОМ.РФ» на возмещение недополученных доходов кредитных организаций акционерного общества «ДОМ.РФ»;

признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий. Признание граждан нуждающимися в улучшении жилищных условий осуществляется уполномоченным органом по месту их постоянного жительства (регистрация по месту жительства) на основании статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. Граждане, намеренно ухудшившие жилищные условия, могут быть признаны нуждающимися в улучшении жилищных условий не ранее чем через 5 лет со дня совершения указанных намеренных действий.

1.2.1.2. Гражданин, изъявивший желание постоянно проживать на территории сельского населенного пункта и при этом:

осуществляющий на территории сельского населенного пункта деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий среднее профессиональное или высшее образование по укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки «Ветеринария и зоотехния» или (если гражданин не старше 35 лет включительно) осуществляющий деятельность на территории сельского населенного пункта по трудовому договору в организациях лесного хозяйства;

переехавший из другого муниципального района, городского поселения, муниципального округа, городского округа на территорию сельского населенного пункта для работы или осуществления индивидуальной предпринимательской деятельности в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий среднее профессиональное или высшее образование по укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки «Ветеринария и зоотехния» или (если гражданин не старше 35 лет включительно) осуществляющий деятельность на территории сельского населенного пункта по трудовому договору в организациях лесного хозяйства;

имеющий собственные и (или) заемные средства в размере 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья, определяемой исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности (33 квадратных метра для одиноко проживающих граждан, 42 квадратных метра на семью из 2 человек и по 18 квадратных метров на каждого члена семьи                     при численности семьи, состоящей из 3 и более человек), и стоимости одного квадратного метра общей площади жилья на сельских территориях в границах Кемеровской области – Кузбасса, утвержденной нормативным правовым актом Правительства Кемеровской области – Кузбасса на очередной финансовый год, но не превышающей средней рыночной стоимости  одного квадратного метра общей площади жилья по Кемеровской области – Кузбассу, определяемой Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации на четвертый квартал года, предшествующего году подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также средства, необходимые для оплаты за счет собственных и (или) заемных средств стоимости строительства (приобретения) части жилья, превышающей установленный размер общей площади жилого помещения для семей разной численности. В качестве собственных средств гражданином могут быть использованы средства (часть средств) материнского (семейного) капитала в порядке, установленном Правилами направления средств материнского капитала на улучшение жилищных условий. В качестве заемных средств не могут быть использованы средства жилищных (ипотечных) кредитов (займов), по которым в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий» предоставляется субсидия из федерального бюджета российским кредитным организациям и акционерному обществу «ДОМ.РФ» на возмещение недополученных доходов кредитных организаций, акционерного общества «ДОМ.РФ»;

проживающий в границах сельского населенного пункта, если гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

зарегистрированный по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации на территории сельского населенного пункта, если гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства;

не имеющий в собственности жилого помещения (жилого дома) на территории сельского населенного пункта, если гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства.

1.2.1.3. К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие (зарегистрированные по месту жительства) совместно с ним его супруга (супруг), а также дети, в том числе усыновленные, и родители. Другие родственники и нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи гражданина, если они вселены им в жилое помещение по месту его жительства. Иные лица могут быть признаны членами семьи этого гражданина в судебном порядке.

1.2.1.4. Условием использования гражданином, включенным в сводный список (далее – участник мероприятия), социальной выплаты является осуществление участником мероприятия не менее 5 лет со дня получения социальной выплаты трудовой или предпринимательской деятельности в организациях одной сферы деятельности на территории сельского населенного пункта, в которой было построено (приобретено) жилье за счет средств социальной выплаты.

В случае несоблюдения участником мероприятия, установленного настоящим пунктом условия Министерство сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кузбасса вправе требовать в судебном порядке от получателя социальной выплаты возврата средств в размере предоставленной социальной выплаты.

1.2.1.5. Включение в список граждан, проживающих на территории сельского населенного пункта, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат, осуществляется в следующей очередности:

а) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса на территории сельского населенного пункта, а также работающие в организациях независимо от их организационно-правовой формы, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

б) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере на территории сельского населенного пункта, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

в) граждане, работающие по трудовым договорам на территории сельского населенного пункта в организациях лесного хозяйства и изъявившие желание улучшить жилищные условия путем строительства жилого дома или участия в долевом строительстве жилых домов (квартир);

г) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса на территории сельского населенного пункта, а также работающие в организациях независимо от их организационно-правовой формы, осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

д) граждане, работающие по трудовым договорам или осуществляющие индивидуальную предпринимательскую деятельность в социальной сфере на территории сельского населенного пункта, изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений;

е) граждане, работающие по трудовым договорам на территории сельского населенного пункта в организациях лесного хозяйства и изъявившие желание улучшить жилищные условия путем приобретения жилых помещений.

1.2.1.6. В каждой из указанных в подпункте 1.2.1.5 настоящего административного регламента групп граждан очередность определяется в хронологическом порядке по дате подачи заявления с учетом первоочередного предоставления социальных выплат:

а) гражданам, имеющим трех и более детей;

б) гражданам, призванным на военную службу по мобилизации в Вооруженные Силы Российской Федерации, проходящим военную службу в Вооруженных Силах Российской Федерации по контракту или находящимся на военной службе (службе) в войсках национальной гвардии Российской Федерации, в воинских формированиях и органах, указанных в пункте 6 статьи 1 Федерального закона от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», при условии их участия в специальной военной операции на территориях Украины, Донецкой Народной Республики, Луганской Народной Республики, Запорожской области и Херсонской области, заключившим контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации или войска национальной гвардии Российской Федерации, или их супругам;

в) гражданам, включенным в списки граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Государственная поддержка агропромышленного комплекса Кузбасса» на 2014-2025 годы,  действующей на момент включения их в списки, и не реализовавшим свое право на получение социальной выплаты;
г) гражданам, начавшим строительство жилых домов (квартир), в том числе путем участия в долевом строительстве, за счет собственных (заемных) средств в размере, указанном в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента.

1.2.1.7. Гражданин, которому предоставляется социальная выплата, может ее использовать:

а) на строительство жилого дома (создание объекта индивидуального жилищного строительства), реконструкцию путем пристраивания жилого помещения к имеющемуся жилому дому (социальная выплата на реконструкцию может быть использована гражданином, указанным в подпункте 1.2.1.1 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента) на территории сельского населенного пункта, в том числе на завершение ранее начатого строительства жилого дома;

б) на участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) на территории сельского населенного пункта;

в) на приобретение жилого помещения (жилого дома) на территории сельского населенного пункта.

Социальная выплата не может быть использована на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и сестер), а также на приобретение жилого помещения (жилого дома), в котором гражданин постоянно проживает (зарегистрирован по месту пребывания (месту жительства).

1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в                               реестре услуг и в  федеральной государственной информационной системе                            «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»                                                               (далее – Единый портал). 
1.4. Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании.

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении     № 2 к настоящему административному регламенту.  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется отделом по жилищным вопросам администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

уведомление о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»;

уведомление об отказе во включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса».
2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю уведомления о включении гражданина в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» по форме согласно        приложению № 3 к настоящему административному регламенту, либо уведомления об отказе во включении гражданина в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса», по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту.

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги осуществляется путем включения гражданина в сводный список участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса», сформированный Министерством сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кузбасса.
Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:
в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;
почтовым отправлением;
на Едином портале, в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности), в том числе в форме электронного документа, подписанного электронной подписью.
2.3.3. При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатами муниципальной услуги являются:
выдача (направление) исправленного документа взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью) в свободной форме.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 рабочих дней со дня подачи заявления о включении в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках  государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» (далее – заявление) и документов в уполномоченный орган.
В случае подачи заявления и документов в государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ), при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ, срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления заявления и документов в уполномоченный орган из МФЦ.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. Информация об этом размещена на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), МФЦ, официальном сайте уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление, поступившее в уполномоченный орган, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе не позднее одного рабочего дня со дня поступления такого заявления.

Заявление, представленное заявителем в МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом не позднее одного рабочего дня со дня поступления такого заявления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Единый портал (Региональный портал) (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте уполномоченного органа, а также на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности).
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, являются:
подготовка документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;
оформление справки о наличии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

предоставление копий одного или нескольких документов из нижеследующего перечня, подтверждающих наличие у заявителя и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств в размере, установленном пунктами 1.2.1.1, 1.2.1.2                               пункта 1.2.1 настоящего административного регламента, а также при необходимости право заявителя (лица, состоящего в зарегистрированном браке с заявителем) на получение материнского (семейного) капитала:

выписки из банковского счета либо справки кредитной организации о наличии средств на счетах граждан, сберегательной книжки;

справки о размере материнского (семейного) капитала либо его оставшейся части, выданной территориальным органом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (для владельцев государственного сертификата на материнский (семейный) капитал);

документа кредитной организации о возможном предоставлении гражданину кредита с указанием его размера;

договоров купли-продажи строительных материалов, оборудования с приложением документов, подтверждающих произведенные по ним расчеты;

акта приемки выполненных работ по форме № КС-2 и справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3 в случае выполнения строительно-монтажных работ подрядным способом строительной организацией, а в случае возведения индивидуального жилого дома собственными силами – акты выполненных работ и ведомость(и) фактического расхода материалов согласно разделам, указанным в укрупненной смете, освидетельствованных уполномоченной организацией;

договора купли-продажи объекта незавершенного строительства, зарегистрированного в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

документа,  подтверждающего признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих на территории сельского населенного пункта), или копий документов, подтверждающих соответствие условиям, установленным подпунктом 1.2.1.2 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента (для лиц, изъявивших желание постоянно                            проживать на территории сельского населенного пункта, за исключением условия о переезде на сельские территории);

трудовой книжки (копий трудовых договоров) или информации о трудовой деятельности в соответствии со сведениями о трудовой деятельности, предусмотренными статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью для работающих по трудовым договорам, или копий документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпринимателя – главы крестьянского (фермерского) хозяйства;

проектных и сметных документов на планируемое строительство или незавершенное строительство жилого помещения:

разрешения на строительство или уведомления о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства;

проекта на объект индивидуального жилищного строительства (чертежи (эскизы) фасадов, разрезов, поэтажных планов, экспликации помещений с указанием основных габаритов, технико-экономических показателей жилого дома и используемых строительных материалов), согласованного с уполномоченной организацией;

локального сметного расчета, согласованного с уполномоченной организацией, в случае строительства индивидуального жилого дома. Допускается представление укрупненного сметного расчета, согласованного с уполномоченной организацией, в случае строительства индивидуального жилого дома собственными силами гражданина;

договора аренды на земельный участок, предоставленного под строительство индивидуального жилого дома, или документа, подтверждающего государственную регистрацию права собственности гражданина и (или) членов его семьи на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство жилого дома;

договора участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома в случае улучшения гражданином жилищных условий путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома;

акта выполненных работ на объект незавершенного индивидуального жилищного строительства с датой его освидетельствования уполномоченной организацией не позднее 3 месяцев на день представления в Министерство сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кузбасса и договоров купли-продажи материалов и оборудования (при их наличии) в случае ведения строительства собственными силами гражданина;

договора подряда на строительство индивидуального жилого дома, акта выполненных работ по форме № КС-2, справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме № КС-3, платежного документа о перечислении необходимой суммы собственных средств участником мероприятия подрядчику в случае ведения строительства подрядным способом.

2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в подпункте 2.10.1 настоящего раздела, определяются организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги

Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

Единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);

Единый портал; 
Региональный портал.
2.10.4. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем результатов предоставления муниципальной услуги, невозможно, в связи с тем, что несовершеннолетний не может являться                           заявителем.
2.10.5. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего его законному представителю не предусмотрен, в связи с тем, что несовершеннолетний не может являться заявителем.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии                      заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ. 

МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением  о  взаимодействии   между  администрацией  Ленинск-Кузнецкого муниципального  округа и  МФЦ) в части:

информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган.
2.10.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдача документа на бумажном носителе, не предусмотрена.

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно, приведен в таблице  1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

2.11.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, приведен в таблице  2 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

2.11.3. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов приведен в таблице  3 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.
2.11.4. Исчерпывающий  перечень документов,  необходимых в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, приведен в таблице 4 приложения № 5 к настоящему административному регламенту.

2.11.5. Форма заявления о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» приведена в приложении № 6 к административному регламенту. При подаче заявления заявителем (представителем заявителя) оформляется согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неустановление личности гражданина, предоставление недействительных документов или отсутствие документов;

3) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица;
4) предоставление неполного комплекта документов, указанных в таблице  1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;

5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности);

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011                  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения № 8 к настоящему административному регламенту.

2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.2.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.12.2.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие гражданина условиям, указанным в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 пункта 1.2.1 настоящего административного регламента;

2) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, указанных в таблице  1 приложения № 5 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;
3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право гражданином или членами его семьи на улучшение жилищных условий на сельских территориях с использованием средств социальных выплат или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и (или) местных бюджетов, предоставленных на улучшение жилищных условий;

5) наличие обязательств государства по обеспечению жильем в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице  3 приложения № 8 к настоящему административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
профилирование заявителя;

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги;
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости);

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги.

3.1.1. Профилирование заявителя 
Признаки заявителя определяются путем профилирования. Вариант признака заявителя определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категории (признака) заявителя определяются в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании.

Профилирование осуществляется:

в уполномоченном органе при личном обращении;

с использованием Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности);

в МФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту.
3.1.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов на предоставление муниципальной услуги
3.1.2.1. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.1.2.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):

при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя;
при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность, при предоставлении документов представителем заявителя – нотариально удостоверенная доверенность, с приложением такой доверенности или ее копии, верность которой засвидетельствована нотариально, к представляемым документам и документ, удостоверяющий личность представителя;
посредством Единого портала (Регионального портала) (при наличии технической возможности) – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг электронной форме.
3.1.2.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице № 1 приложения № 8 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту.

Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.2.4. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным органом или МФЦ (при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ), по выбору заявителя независимо от его места жительства не                               осуществляется.

3.1.2.5. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе и в МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении заявителя (представителем заявителя), регистрируется специалистом уполномоченного органа в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, регистрируется работником МФЦ в установленном порядке в день поступления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган через МФЦ, регистрируется специалистом уполномоченного органа в день поступления из МФЦ.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической возможности), регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической регистрации запросов                         на Едином портале (Региональном портале) (при наличии технической                          возможности).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.2.6. По окончании приема заявления и приложенных к нему документов                           при личном обращении заявителя, представителя заявителя в уполномоченный                           орган или МФЦ заявителю выдается расписка в получении заявления и прилагаемых                              документов с указанием их перечня, даты их получения и регистрационного                               номера заявления по форме согласно приложению № 10 к настоящему административному регламенту. В случае подачи заявления и представления гражданином документов  через МФЦ расписка выдается специалистом                                 МФЦ.

3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости)
3.1.3.1. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;
Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Кемеровской области – Кузбассу;
Управление Федеральной налоговой службы по Кемеровской области – Кузбассу;

Отделение Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации по Кемеровской области – Кузбассу;

Орган записи актов гражданского состояния Кемеровской области – Кузбасса;

Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по Кемеровской области –Кузбассу;
органами технической инвентаризации;
территориальные  органы,  отраслевые  (функциональные)  органы  и структурные подразделения администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального                                  округа.
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов СМЭВ.

3.1.3.2. В случае, если специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, предусмотренные таблицей № 2 приложения № 5 к настоящему административному регламенту, принимается решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.

Межведомственные запросы направляются в электронной форме в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.

Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.

Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.

Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице № 2 приложения № 5 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней (2 рабочих дня – при осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости) со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

В случае непоступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 6 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
3.1.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в таблице  3 приложения № 8 к настоящему административному    регламенту.

Решение об отказе оформляется по форме согласно приложению № 11 к настоящему административному регламенту.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

3.1.4.2. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 15 календарных дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.

Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

3.1.5. Предоставление результата муниципальной услуги
3.1.5.1. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет три рабочих дня независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.

3.1.5.2. Возможность предоставления уполномоченным органом результата муниципальной услуги по выбору заявителя независимо от его места жительства не предусмотрена.
3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной слуги;

предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанных заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 5 к настоящему административному регламенту. 

Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 12 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), посредством Регионального портала (при наличии технической возможности).

Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

посредством Единого портала, Регионального портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет один рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 8 к настоящему административному регламенту. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги 

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий                             одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.3. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.
	И.о. заместителя главы Ленинск-Кузнецкого

  муниципального округа по строительству
	                                                     Ю.Д. Приступа


	Приложение № 1

	к административному регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»


Перечень условных обозначений и сокращений

	Сокращенное наименование
	Полное наименование

	1
	2

	Административный регламент, муниципальная услуга
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

	Уполномоченный орган
	отдел по жилищным вопросам администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	Сельский населенный пункт
	сельский населенный пункт Ленинск-Кузнецкого муниципального округа Кемеровской области –  Кузбасса

	Заявители
	физические лица – граждане Российской Федерации, соответствующие условиям, указанным в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 пункта 1.2.1 административного регламента

	Представитель заявителя
	лицо, обладающее соответствующими полномочиями, представляющее интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 административного регламента

	Заявление
	заявление о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

	Решение об отказе
	решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги


	1
	2

	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг на территории Кузбасса» 

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и  муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»

	ЕГРН
	Единый государственный реестр недвижимости

	СМЭВ
	Единая система межведомственного электронного взаимодействия

	Социальная выплата
	выплата на строительство (приобретение) жилья, в том числе путем участия в долевом строительстве

	Организации лесного хозяйства
	органы государственной власти, осуществляющие управление в области использования, охраны, защиты, воспроизводства лесов, лесоразведения, а также подведомственных им организациях

	Правила направления средств материнского капитала
	Правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2007 № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»


	Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1. В случае обращения заявителя с заявлением о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

	1.1
	Физические лица  (граждане Российской Федерации, соответствующие условиям, указанным в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 пункта 1.2.1 административного регламента)
	1) уведомление о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»;  
2) уведомление об отказе во включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

	1.2.
	Представитель заявителя (представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности)
	

	2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	2.1.
	Все категории заявителей


	1) выдача (направление) исправленного документа взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) уведомление об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)


	Приложение № 3

	к административному  регламенту предоставления  муниципальной  услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


Уведомление 
о включении граждан в состав участников мероприятия 
по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

По результатам рассмотрения Вашего заявления от ________________№________ и приложенных к нему документов, в соответствии с постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 27.10.2023 № 703 «Об утверждении  государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» принято решение о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса», Вы: __________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)
в соответствии с 
__________________________________________________________________________,  
(указывается нормативный правовой акт, на основании которого гражданин  поставлен  на учет)
зарегистрированный по адресу: ________________________________________________  составом семьи из ________ человек, по категории ______________________________, включены в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса».
_______________________   ______________________   ___________________________

                 (должность)                                       (подпись)                                     (инициалы, фамилия)
«____» _____________ 20 ___
	Приложение № 4

	к административному регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


Уведомление 
об отказе во включении граждан в состав участников мероприятия 
по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

По результатам рассмотрения Вашего заявления от ________________№________ и приложенных к нему документов, в соответствии с постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 27.10.2023 № 703 «Об утверждении государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» принято решение об отказе во включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» Вам: 

____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя)
зарегистрированному по адресу: _______________________________________________,

составом семьи из ________ человек, по категории ________________________________,

отказано во включении в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» в связи с ______________________________________________.
                                                         (причина отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о включении в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса», после устранения указанных нарушений.
Оригиналы представленных документов выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_______________________   ______________________   ___________________________

                 (должность)                                       (подпись)                                     (инициалы, фамилия)
«____» _____________ 20 ___
	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления  муниципальной  услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»


Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица  1

	Наименование документа
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов  заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем, представителем заявителя, по форме согласно приложению № 6 к административному регламенту

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011                        № 63-ФЗ «Об электронной подписи»


	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, членов семьи заявителя 
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копии документов в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа


	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельства о заключении брака, о расторжении брака, о смерти, о смене фамилии, имени, отчества)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копии документов в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа


	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителем)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Выписка из банковского счета либо справка кредитной организации о наличии средств на счетах граждан, сберегательная книжка (при наличии)


	уполномоченный орган, 

МФЦ
	оригинала документа в одном экземпляре  на бумажном носителе


	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Справка о размере материнского (семейного) капитала либо его оставшейся части, выданная территориальным органом Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации (для владельцев государственного сертификата на материнский (семейный) капитал (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	оригинала документа в одном экземпляре  на бумажном носителе

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ кредитной организации о возможном предоставлении гражданину кредита с указанием его размера (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	оригинала документа в одном экземпляре  на бумажном носителе

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Договор купли-продажи строительных материалов, оборудования с приложением документов, подтверждающих произведенные по ним расчеты (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Акты приемки выполненных работ по форме № КС-2 и справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме                 № КС-3 в случае выполнения строительно-монтажных работ подрядным способом строительной организацией, а в случае возведения индивидуального жилого дома собственными    силами – акты выполнен-ных работ и ведомость(и) фактического расхода материалов согласно разделам, указанным в укрупненной смете, освидетельствованных уполномоченной организацией (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Договор купли-продажи объекта незавершенного строительства, зарегистрированный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ, подтверждающий признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий (для лиц, постоянно проживающих на территории сельского населенного пункта), или документ, подтверждающий соответствие условиям, установленным подпунктом 1.2.1.2 административного регламента (для лиц, изъявивших желание постоянно проживать на территории сельского населенного пункта, за исключением условия о переезде на сельские территории)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Трудовая книжка (трудовой договор) или информация о трудовой деятельности в соответствии со сведениями о трудовой деятельности, предусмотренными статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью для работающих по трудовым договорам, или документ, содержащий сведения 

о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпри-нимателя – главы крестьянского (фермерского) хозяйства
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Разрешение на строительство или уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства (при наличии)


	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Проект на объект индивидуального жилищного строительства (чертежи (эскизы) фасадов, разрезов, поэтажных планов, экспликации помещений с указанием основных габаритов, технико-экономических показателей жилого дома и используемых строительных материалов), согласованный с уполномоченной организацией (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Локальный сметный расчет, согласованный с уполномоченной организацией, в случае строительства индивидуального жилого дома (допускается представление укрупненного сметного расчета, согласованного с уполномоченной организацией, в случае строительства индивидуального жилого дома собственными силами гражданина)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Договор аренды на земельный участок, предоставленный под строительство индивидуального жилого дома, или документ, подтверждающий государственную регистрацию права собственности гражданина и (или) членов его семьи на земельный участок, на котором будет осуществляться строительство жилого дома (при наличии)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Договор участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома (в случае улучшения гражданином жилищных условий путем участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Акт выполненных работ на объект незавершенного индивидуального жилищного строительства с датой его освидетельствования уполномоченной организацией не позднее                     3 месяцев на день представления в Министерство сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности Кузбасса и договоров купли-продажи материалов и оборудования (при их наличии) в случае ведения строительства собственными силами гражданина
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Договор подряда на строительство индивидуального жилого дома, акты выполненных работ по форме КС-2, справки о стоимости выполненных работ и затрат по форме КС-3, платежный документ о перечислении необходимой суммы собственных средств участником мероприятия подрядчику (в случае ведения строительства подрядным способом)
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»


Таблица  2

	Наименование документа
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов  заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе


	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, в том числе за предшествующий пятилетний период, и о переходе прав на объекты недвижимого имущества

	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе

	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства (по месту пребывания) гражданина и членов его семьи
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа


	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»


	Документ, подтверждающий регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи
	уполномоченный орган, 

МФЦ
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа


	
	Единый портал, Региональный портал
	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»


	Вышеуказанные документы могут быть получены в рамках межведомственного электронного взаимодействия


Таблица  3
	Исчерпывающий перечень способов подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении;

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении;

	через Единый портал (Региональный портал)
	в электронной форме (при наличии технической возможности)


Таблица  4
	Наименование документа
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов  заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Заявление об исправлении допущенных ошибок и (или) опечаток в выданном                                                  в результате предоставления муниципальной услуги документе
	уполномоченный орган, МФЦ


	в форме документа по форме согласно приложению № 12 к административному регламенту 


	
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности)


	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя)
	уполномоченный орган, МФЦ


	копия документа  в одном  экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности)


	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи»

	Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	уполномоченный орган, МФЦ,


	копия документа  в одном  экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа

	
	Единый портал, Региональный портал (при наличии технической возможности)


	в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи»


	Приложение № 6

	к административному  регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


	


	В   администрацию   Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	_____________________________

	 (фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)
_____________________________,

	проживающего (проживающей)    по адресу:

_____________________________
телефон _____________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
о включении в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
Прошу включить меня, _________________________________________________,

                                                               (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
паспорт ______________, выданный ___________________________________________

                  (серия, номер)                                                  (кем, когда)
_____________________________________________ «___»_______________ _______ ,

работающего с _____________________________ в ______________________________,

                                    (дата  трудоустройства)                         (организация,  предприятие)  
в  список  участников мероприятия  по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях,  в  рамках  государственной  программы  Кемеровской  области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса».

Жилищные условия планирую улучшить путем _____________________________

___________________________________________________________________________

(строительство жилого дома, приобретение жилого помещения, участие в

долевом строительстве жилых домов (квартир) – нужное указать)
в _________________________________________________________________________.

(наименование сельского населенного пункта, в котором гражданин желает

приобрести (построить) жилое помещение)
Состав семьи:

супруг (супруга) ________________________________________ _____________________

                                       (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)              (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________________________________;

дети: _______________________________________________ _____________________

                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                    (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________________________________;

дети: _______________________________________________ _____________________

                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                    (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________________________________;

дети: _______________________________________________ _____________________

                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                    (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________________________________;

дети: _______________________________________________ _____________________

                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                    (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

________________  _____________________________________ ___________________; 
    (степень родства)        (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)             (дата рождения)
________________  _____________________________________ ___________________. 
    (степень родства)        (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)             (дата рождения)
С  условиями  участия  в  мероприятиях  по  улучшению  жилищных условий граждан,   проживающих  в  сельской  местности,  государственной  программы Кемеровской  области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

____________________________________   ______________________   ___________     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                 (подпись заявителя)                         (дата)
Совершеннолетние члены семьи:

1) ___________________________________   __________________     ________________;

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)       (подпись заявителя)                            (дата)
2) ___________________________________   __________________     ________________.

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)       (подпись заявителя)                            (дата)
К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

                                        (наименование документа и его реквизиты)

2) _______________________________________________________________________;

                                        (наименование документа и его реквизиты)

3) _______________________________________________________________________;

                                        (наименование документа и его реквизиты)

4) _______________________________________________________________________;

                                        (наименование документа и его реквизиты)

5) _______________________________________________________________________.

                                        (наименование документа и его реквизиты)
	Приложение № 7

	к административному  регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


	В   администрацию   Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	_____________________________

	 (фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)
_____________________________,

	проживающего (проживающей)    по адресу:

_____________________________
телефон _____________________


Согласие на обработку персональных данных

Я, ________________________________________________________________________ ,

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя, дата рождения)

паспорт ______________________, выданный ____________________________________

                               (серия, номер)                                                           (кем выдан)
 «____» ________________ ________ года,

                    (когда выдан)

супруг/супруга ______________________________________________________________,

                     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата рождения)
паспорт ______________________, выданный ____________________________________

                               (серия, номер)                                                           (кем выдан)
 «____» ________________ ________ года,
                    (когда выдан)
действуя за себя и представляя законные интересы несовершеннолетних детей:

1. __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________,
(паспорт/свидетельство о рождении, серия, номер, кем выдан, когда)

2. __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________,
(паспорт/свидетельство о рождении, серия, номер, кем выдан, когда)

3. __________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка, дата рождения)
___________________________________________________________________________,
(паспорт/свидетельство о рождении, серия, номер, кем выдан, когда)
В соответствии со статьей  9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даем администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа свое согласие на обработку наших персональных данных, в том числе следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; СНИЛС; гражданство, номер телефона. Даем согласие на использование персональных данных, указанных в настоящем заявлении и прилагаемых документах, в целях предоставления муниципальной услуги по включению в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса», а также на хранение данных о результатах предоставления муниципальной услуги, в том числе на электронных носителях. Настоящее согласие предоставляется нами на осуществление действий в отношении наших персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. Мы проинформированы, что администрация Ленинск-Кузнецкого муниципального округа гарантирует обработку наших персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами. Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или до истечения сроков хранения информации, установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации. Мы подтверждаем, что, давая такое согласие, мы действуем по собственной воле и в своих интересах.
_____________________________________/ ____________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                      (подпись)
_____________________________________/ ____________________________

 (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                      (подпись)
«_____» _______________ 20____  
	Приложение № 8

	к административному регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»


Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица  1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) не установление личности гражданина, предоставление недействительных документов или отсутствие документов;

3) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица;
4) предоставление неполного комплекта документов, указанных в таблице  1 приложения № 5 к административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;

5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале (при наличии технической возможности);

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011                  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим


Таблица  2

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации


Таблица  3

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	1. В случае обращения заявителя с заявлением о включении граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»

	1) несоответствие гражданина условиям, указанным в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.2 пункта 1.2.1 административного регламента;

2) непредставление или представление не в полном объеме необходимых документов, указанных в таблице  1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;

3) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

4) ранее реализованное право гражданином или членами его семьи на улучшение жилищных условий на сельских территориях с использованием средств социальных выплат или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации и (или) местных бюджетов, предоставленных на улучшение жилищных условий;

5) наличие обязательств государства по обеспечению жильем в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим

	2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или)                     ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1) факт допущения ошибки и (или) опечатки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не подтвержден.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим


	Приложение № 9

	к административному  регламенту предоставления муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


Кому ________________________
                                                                                                                         фамилия, имя, отчество
                                                                                                                         (последнее – при наличии)
Решение об отказе в приеме заявления и документов

Вам отказано в приеме заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» по следующим основаниям:

____________________________________________________________________________

(указывается причина отказа)

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о включение в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при наличии)

___________________ ________________ ________________________________________

             (должность)                         (подпись)                            (инициалы, фамилия)
«____»________________20_____

Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены:
«____»__________20____  _______________   _____________________________________

                                                       (подпись заявителя)     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
	Приложение № 10

	к административному  регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


Расписка в получении документов

Заявитель __________________________________________________________________ 

Адрес: _____________________________________________________________________ 

№ заявления _____________ от «_____» ________________ 20____

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов
	Дата получения документов
	Подпись

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Документы в количестве ______________ шт. на ____________ листах

принял (а) ____________________________________________     ___________________ 

                                                               (Ф.И.О.)                                                                                       (подпись)          

Дата выдачи документов «____» _______________ 20____ 

Выдал (а) _______________________________________     «_____»_____________20___
Перечень документов, которые необходимо представить дополнительно:

1. ______________________________________________________________________ 

2. ______________________________________________________________________
3. ______________________________________________________________________
Указанные документы требуется представить в срок до «____» ________________20 ___
	Приложение № 11

	к административному  регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


                                       Кому _______________________
                                         ____________________________
                                             фамилия, имя, отчество заявителя     

                                                           (последнее – при наличии)

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
По результатам рассмотрения Вашего заявления от «___»____________ 20___         № _____ о включении в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса», Вам отказано по следующим основаниям:
____________________________________________________________________________.
(причина отказа)
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о включении в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса» после устранения указанных нарушений.
Оригиналы предоставленных документов выдаются вместе  с отказом  в                  предоставлении муниципальной услуги.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган,  а также в судебном порядке.
_______________________   ______________________   ___________________________

                 (должность)                                       (подпись)                                     (инициалы, фамилия)
«____»_____________ 20___.

Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены:
«____»__________20____  _______________   _____________________________________

                                                       (подпись заявителя)     (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

	Приложение № 12

	к административному  регламенту предоставления  муниципальной   услуги «Включение граждан в состав участников мероприятия по улучшению жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, в рамках государственной програм-мы Кемеровской области – Кузбасса «Комплексное развитие сельских территорий Кузбасса»
ФОРМА


	
	В   администрацию   Ленинск-Кузнецкого муниципального округа


	_____________________________


	 (фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии)
_____________________________,

	проживающего (проживающей)    по адресу:

_____________________________
телефон _____________________



	


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном                                                  в результате предоставления муниципальной услуги документе

Прошу исправить опечатку (ошибку) в ____________________________________,

                                                                                  (реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию заменить на __________________________________.

Способ получения результата муниципальной услуги:  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет; 

указать адрес для корреспонденции: __________________________________; 

посредством Единого портала/Регионального портала (при наличии технической возможности): ☐ да, ☐ нет. 

Заявитель 

(представитель заявителя):________________________________________/ ___________/

                                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)             (подпись)
«___»__________ 20_____ 
