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	КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС 

администрация ЛЕНИНСК-КУЗНЕЦКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	

	постановление 

	

	
	от
	19.02.2026
	№
	364
	

	

	г. Ленинск-Кузнецкий

	

	
	Об утверждении административного регламента                       предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров             разрешенного строительства, реконструкции объектов               капитального строительства»
	

	


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов  предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и                  признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов                        Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Кемеровской области – Кузбасса от 12.08.2025 № 506 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами Кемеровской области – Кузбасса», постановлением администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 15.09.2025 № 2424 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа от 16.05.2025 № 1139 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».
3. Опубликовать настоящее постановление в «Городской газете».
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы             Ленинск-Кузнецкого муниципального округа по строительству Приступу Ю.Д.

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального                   опубликования. 

	Глава Ленинск-Кузнецкого
  муниципального округа
	Е.В. Никитин


	УТВЕРЖДЕН

	постановлением администрации

Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа

	от
	19.02.2026
	№
	364


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) и разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги на территории Ленинск-Кузнецкого муниципального округа.

В административном регламенте содержатся условные обозначения и сокращения (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).
1.2. Круг заявителей

Заявителями являются правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки (далее – заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее – представитель).

От имени физических лиц заявления могут подавать:

законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
От имени юридического лица заявления могут подавать:

лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

представители в силу полномочий, основанных на доверенности; участники юридического лица в предусмотренных законом случаях.

От имени индивидуальных предпринимателей заявления могут подавать представители в силу полномочий, основанных на доверенности.
1.3. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются                                   в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый                        портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый                   портал).

1.4. Категория (признак) заявителя определяется в результате профилирования заявителя, заключающегося в его анкетировании, проводимом уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), осуществляемом в соответствии с настоящим административным регламентом. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

 Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции  объектов капитального строительства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется уполномоченным органом – управлением архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа. В процедуре предоставления муниципальной услуги участвует комиссия по подготовке проекта Правил землепользования и застройки Ленинск-Кузнецкого муниципального округа. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1. При обращении заявителя с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства результатами предоставления муниципальной услуги являются:

постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа                 о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

Реестровая запись в качестве результата предоставления муниципальной услуги фиксируется в государственной информационной системе обеспечения градостроитель-ной деятельности Кузбасса (далее – ГИСОГД).

2.3.2. При обращении за исправлением опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе результатами предоставления муниципальной услуги являются:

результат предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).

 Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен:

в уполномоченном органе на бумажном носителе при личном обращении;

в  государственном автономном учреждении «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» (далее – МФЦ), при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией Ленинск-Кузнецкого муниципального округа и МФЦ, на бумажном носителе при личном обращении;

почтовым отправлением;

в электронной форме на Едином портале, в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная  информационная система оказания государственных и                      муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – Региональный портал) (при наличии технической возможности), в ГИСОГД (при наличии технической                  возможности).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет                  47 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и документов в уполномоченный орган.

При обращении за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок                            в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в уполномоченном органе.

В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в уполномоченный орган документов из МФЦ.

Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
Расходы, связанные с организацией  и проведением публичных слушаний или общественных обсуждений по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.  

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления  о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ составляет не более 15 минут.

Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги                и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен                       в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее                        в электронной форме на Единый портал (Региональный портал, ГИСОГД) (при наличии технической возможности) до 16:00 час. рабочего дня, регистрируется                                        в уполномоченном органе в день его подачи. Заявление, поданное посредством Единого портала (Регионального портала, ГИСОГД) (при наличии технической возможности) после 16:00 час. рабочего дня либо в нерабочий день, регистрируется в уполномоченном органе на следующий рабочий день.

2.7.2. Заявление, представленное заявителем лично либо его представителем, регистрируется в установленном порядке в уполномоченном органе в течение одного рабочего дня с даты поступления такого заявления.

2.7.3. Заявление, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале (Региональном портале, ГИСОГД) (при наличии технической возможности).

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале  (Региональном портале, ГИСОГД) (при наличии технической возможности).

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации                   не предусмотрены.

2.10.2.  Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги:

единая система межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);

Единый портал (Региональный портал); 
ГИСОГД.

2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 

2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливаются настоящим административным регламентом, с учетом требования, предусмотренного подпунктом 2.10.3 настоящего административного регламента.

2.10.5. В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ, решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным приложением № 4 к настоящему административному регламенту и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает уполномоченный орган.

2.10.6. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом. 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия,  приведен в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Форма заявления о  предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

Форма заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе приведена в  приложении № 6  к настоящему административному регламенту.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления  о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.12.1. Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неустановление личности гражданина, предоставление недействительных документов или отсутствие документов; 

3) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица;

4) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении № 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале, ГИСОГД (при наличии технической возможности);

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011                № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявление, не подлежащее рассмотрению по вышеперечисленным основаниям, подлежит возврату заинтересованному лицу в течение 30 дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в принятии заявления для рассмотрения.
2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.12.3. Основания для отказа уполномоченного органа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) отсутствие у заявителя прав на земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение;
2) несоблюдение требований технических регламентов;

3) отрицательное заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, выразившееся в нарушении прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение; оказании негативного воздействия на окружающую среду при предоставлении разрешения;
4) отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установленным в границах зон с особыми условиями использования территории.

2.12.4. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе являются:

1) неподтверждение факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;

2) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица.

2.12.5. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении  муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту, с учетом категории (признака) заявителя.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур: 

профилирование заявителя;
прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.1. Профилирование заявителя

Категория (признак) заявителя определяется путем профилирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

Профилирование осуществляется:
в уполномоченном органе при личном обращении;

с использованием Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД (при наличии технической возможности);

в МФЦ при личном обращении.
Профилирование при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством почтовой связи не осуществляется.
3.1.2. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых                  для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, которые заявитель должен представить самостоятельно, вправе представить по собственной инициативе, а также способы подачи заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному                      регламенту.

Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 5 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала (при наличии технической возможности), посредством Регионального портала (при наличии технической возможности), ГИСОГД (при наличии технической возможности).

Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем либо его представителем через МФЦ, регистрируется в установленном порядке уполномоченным органом в день поступления от МФЦ.
3.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости), получение ответов на межведомственные запросы

Для получения муниципальной услуги необходимо направление межведомственных информационных запросов в:

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;

филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Кемеровской области –Кузбассу.
При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервисы информационных ресурсов СМЭВ.
Срок направления информационного запроса составляет 1 рабочий день                           с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Срок получения ответа на информационный запрос не может превышать                          5 рабочих дней.
3.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет                   37 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений,                          необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

В случае подготовки решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального  строительства, если такое отклонение необходимо в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на 10 процентов, максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней с даты получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в свободной форме на бланке уполномоченного органа.

3.1.5.  Предоставление результата муниципальной услуги
Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и доку-ментов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий                             1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и доку-ментов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.2. Перечень административных процедур при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе:

прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

предоставление результата муниципальной услуги. 

3.2.1. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаком) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 

Представление заявителем документов и заявления в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 6 к настоящему административному регламенту, осуществляется в уполномоченном органе, в МФЦ, посредством почтовой связи, посредством Единого портала  (при наличии технической возможности), посредством Регионального портала (при наличии технической возможности), посредством ГИСОГД (при наличии технической возможности).

Способами установления личности (идентификации) заявителя либо его представителя при взаимодействии с заявителями являются:

в уполномоченном органе – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

в МФЦ – документ, удостоверяющий личность гражданина, доверенность;

посредством почтовой связи – копия документа, удостоверяющего личность гражданина, доверенность;

посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД – единая                                система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей   информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ.

Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день с даты получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом. 

3.2.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 7  рабочих  дней  со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в свободной форме на бланке уполномоченного органа.

3.2.3. Предоставление результата муниципальной услуги 

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления                         и документов в уполномоченный орган осуществляется в срок, не превышающий                             1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной                        услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги при подаче заявления и документов через МФЦ осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания                          (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц)
3.3. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном)                 режиме.
4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
заявления о предоставлении муниципальной услуги

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале (Региональном портале, ГИСОГД) (при наличии технической возможности), а также в уполномоченном органе и МФЦ при обращении заявителя лично, по телефону.
 Заместитель главы Ленинск-Кузнецкого

муниципального округа по строительству                                                       Ю.Д. Приступа
	Приложение № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


Перечень условных обозначений и сокращений
	Сокращенное наименование
	Полное наименование

	Административный регламент, муниципальная услуга
	административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объектов капитального строительства»

	Уполномоченный орган
	управление архитектуры и градостроительства администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа

	Заявители
	физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели

	Представитель заявителя
	лицо, обладающее соответствующими полномочиями, представляющее интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 административного регламента

	Заявление
	заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства; заявление о предоставлении муниципальной услуги

	МФЦ
	государственное автономное учреждение «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг на территории Кузбасса» 

	Единый портал
	федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

	Региональный портал
	подсистема регионального портала государственных и  муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»

	ГИСОГД
	государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности Кузбасса

	СМЭВ
	единая система межведомственного электронного взаимодействия


	Приложение № 2

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
	№ п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги



	В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 

	1.
	Все категории                           заявителей
	1) постановление администрации Ленинск-Кузнецкого муниципального округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);

2) решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)

	В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.


	Все категории                  заявителей
	1) результат предоставления муниципальной услуги с исправленными опечатками и (или) ошибками (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью);
2) уведомление об отказе в исправлении опечаток и (или) ошибок (документ в той форме, в которой были поданы заявление и документы, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью)


	Приложение № 3

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, а также способов подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги
	Наименование документа
	Форма документа

	1. В случае обращения заявителя с заявлением о предоставлении  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства

	1.1. Перечень необходимых документов, которые заявитель должен представить                      самостоятельно

	Заявление о предоставлении 
муниципальной услуги
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем  или  представителем заявителя, по форме согласно приложению № 4 к административному регламенту;
в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя


	копия паспорта гражданина Российской Федерации  (или представителя заявителя) в одном  экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);
в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД представление указанного  документа  не требуется

	Документ, подтверждающий  полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя)
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)



	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя
	родители, усыновители – свидетельство о рождении; опекуны – документы, выданные органом местного самоуправления (копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа), при обращении в уполномоченный орган,  МФЦ;

в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае, если данные сведения отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости)
	копия свидетельства о праве собственности или иной документ на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа (при обращении в уполномоченный орган,  МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Документы, подтверждающие, что характеристики земельного участка неблагоприятны для застройки (в случае, если неблагоприятные для застройки характеристики земельного участка обусловлены инженерно-геологическими условиями, дополнительно представляется заключение, подготовленное физическим (юридическим) лицом, соответствующим требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, выполняющим инженерные изыскания)
	копия документа на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа (при обращении в уполномоченный орган,  МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Материалы, подтверждающие наличие у земельного участка характеристик в  соответствии с частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации (в случае, если неблагоприятные для застройки характеристики земельного участка обусловлены  инженерно-геологическими условиями,  дополнительно представляется заключение, подготовленное физическим (юридическим) лицом, соответствующим требованиям законодательства Российской Федерации, предъявляемым к лицам, выполняющим инженерные изыскания)
	копия материалов на бумажном носителе с предоставлением оригинала данных материалов (при обращении в уполномоченный орган,  МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Материалы, подтверждающие, что запрашиваемое отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства соответствует требованиям пожарной безопасности, а также положениям национальных стандартов и сводов правил, в результате применения которых на обязательной основе обеспечивается соблюдение требований Федерального закона от 30.12.2009                № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений»
	копия материалов на бумажном носителе с предоставлением оригинала данных материалов (при обращении в уполномоченный орган,  МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, либо документ, удостоверяющий полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и (или) объекта капитального строительства при  направлении заявления
	копия материалов на бумажном носителе с предоставлением оригинала данных материалов (при обращении в уполномоченный орган,  МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	1.2. Перечень документов, которые заявитель вправе представить 
по собственной инициативе

	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	Сведения об имеющихся объектах недвижимости в собственности граждан
	копия документа в одном экземпляре на бумажном носителе (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ);
в электронной форме, подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	2. В случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток  и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	Документ, удостоверяющий личность
	копия паспорта гражданина Российской Федерации  (или представителя заявителя) в одном  экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа (в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги при обращении в уполномоченный орган, МФЦ);

в случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД предоставление указанного  документа  не требуется

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
	в форме документа на бумажном носителе в одном экземпляре, подписанного заявителем  или  представителем заявителя, по форме согласно приложению № 8 к административному регламенту;

в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанной в соответствии с требованиями Федерального закона  от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (при обращении посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД)

	3. Способы подачи документов для предоставления муниципальной услуги

	в уполномоченном органе
	на бумажном носителе при личном обращении

	в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении

	через Единый портал, Региональный портал, ГИСОГД
	в электронной форме (при наличии технической возможности)


	Приложение № 4

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»


Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления                                 о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых                               для предоставления муниципальной услуги, основания для отказа                                         в предоставлении муниципальной услуги

	№ п/п
	Категория

(признак)

заявителя
	Основания 

	Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей 
	1) заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставлено в уполномоченный орган, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;

2) неустановление личности гражданина, представление недействительных документов или отсутствие документов; 

3) неподтверждение полномочий представителя, доверенного лица;

4) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении № 3 к административному регламенту, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

5) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления муниципальной услуги;

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, Региональном портале, ГИСОГД (при наличии технической возможности);

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах;

8) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги

	1.
	Все категории заявителей 
	1) отсутствие у заявителя прав на земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которых запрашивается разрешение;

2) несоблюдение требований технических регламентов;

3) отрицательное заключение о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний, выразившееся в нарушении прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателей объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, правообладателей помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение; оказании негативного воздействия на окружающую среду при предоставлении разрешения;

4) отклонение не соответствует ограничениям использования объектов недвижимости, установленным в границах зон с особыми условиями использования территории

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе

	1.
	Все категории заявителей 
	1) неподтверждение факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе;

2) неподтверждение полномочий  представителя, доверенного лица


	Приложение № 5

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

ФОРМА

	В комиссию по подготовке      проекта Правил землепользования и застройки Ленинск-Кузнецкого

 муниципального округа


	от___________________________
_____________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при                      наличии) гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (последнее – при        наличии) полностью   представителя                          юридического лица  и полное наименование юридического лица)
_____________________________

_____________________________

(адрес проживания гражданина, 

местонахождение юридического лица)
_____________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты)


ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства (ненужное зачеркнуть) 

с кадастровым номером (при наличии) ______________________________________, находящегося по адресу: ___________________________________________________, расположенного на земельном участке___________________________________________
                                                                                      (кадастровый номер и адрес участка)
Указанные земельный участок и/или объект капитального строительства принадлежат мне на праве______________________________________________________
                                            (указать вид права)

на основании  ________________________________________________________________
                        (указать реквизиты документа, подтверждающего права на земельный участок 
(объект капитального строительства)

Запрашиваемые  отклонения  от  предельных  параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленных градостроительным регламентом  _______________________________________________
____________________________________________________________________________.

Мотивированные причины несоблюдения установленных параметров строительства _______________________________________________________________.

Приложения:

1. Документы, подтверждающие права на земельный участок, объект капитального строительства.

2. Информационные материалы, необходимые для проведения общественных обсуждений или публичных слушаний.

 «___»__________ _____ г.
Заявитель: ____________________________________________________  / ____________/

                                      (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)                                        (подпись)
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных  данных», я даю согласие на хранение, обработку и передачу моих персональных данных.
Данное  согласие  действует  на  период  предоставления муниципальной услуги.

«___»________ ____ г.

Заявитель: ______________________________________________________/ ___________/

                                                  (фамилия, имя, отчество  (последнее – при наличии)                                        (подпись)

	Приложение № 6

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»
ФОРМА


	В уполномоченный орган_______        _____________________________         от________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество (последнее – при      наличии)  гражданина полностью, должность и фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью  представителя юридического лица  и полное наименование юридического лица)

__________________________________________________________ (адрес проживания гражданина, 

местонахождение юридического лица)

__________________________________________________________

(контактный телефон, адрес электронной почты)


ЗАЯВЛЕНИЕ

об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном                                                  в результате предоставления муниципальной услуги документе

Прошу исправить ошибку (опечатку) в ____________________________________,

                                                                                 (реквизиты документа, заявленного к исправлению)

ошибочно указанную информацию заменить на __________________________________.

Способ получения результата муниципальной услуги:  

в МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ): ☐ да, ☐ нет; 

посредством почтового отправления: ☐ да, ☐ нет; 

указать адрес для корреспонденции: ____________________________________________; 

посредством Единого портала, Регионального портала, ГИСОГД (при наличии технической возможности): ☐ да, ☐ нет. 

«___»__________  _____ г.

Заявитель (представитель заявителя):______________________________/ ____________/

                                                                   (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)          (подпись)
